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1. GKRKk

25.04.2006 tarihli, 5490 sayélé N¢fus Hizmetleri Kanunu geregince y¢irételen Adrese
Dayalé N¢fus Kayét Sistemi (ADNKS) olukturulmasé -alékmasé kapsaménda; tem yerlekim
yerlerinde numaralama -alékmasé yapélmék ve Ulusal Adres Veri Tabané (UAVT)
olukturulmuktur. Daha sonra, ¢lkemizde ikamet eden T.C. vatandaklaré ile yabancé ¢lke
vatandaklarénén ikamet adreslerinin belirlenmesine y©nelik alan uygulamasé -alékmasé
yeretelmekter. Bu -alékmada, ikamet adres bilgileri, MERNKS kayétlaré ile T.C. kimlik
numarasé esas alénarak eklektirilmiktir. T¢rkiyedde ikamet eden yabancélar i-in ise, pasaport
numarasé kullanélarak, ikamet edilen adres bilgilerini i-eren ayré bir veri tabané
olukturulmuktur. ADNKSoHnin exlektirme iklemi tamamlandéktan sonra, ikamet adreslerine
g°re kikisel bilgileri i-eren listelerin mahalle/k®y muhtarléje¢ bazénda askéya -tkartélmase
olarak tanémlanan fimuhtarlék aské s¢,recio uygulanacaktér.

Bu s¢re-, 5490 sayéle N¢fus Hizmetleri Kanununun Ge-ici 2. maddesinin (f)
fekraséndaki; AEIde edilen kayétlar, mahalle ve k®y muhtarléklarénda altmék g¢n s¢ reyle askéya
-Bkartéler. Aské s¢resince, itirazlar ¢zerine yapélacak inceleme sonucunda T¢rkiye Kstatistik
Kurumu Bakkanléje tarafindan temin edilen bilgilere g®re kayétlarda gerekli d¢zeltmeler
yapélér'" he kmg, geregince y¢ rételecektir.

Muhtarlék aské s¢recinin amacé; numaralama -alékmasé veya ikamet adreslerinin
belirlenmesine y°nelik alan uygulamasé sérasénda meydana gelmik olabilecek hatalarén ve
eksikliklerin giderilmesi, alan uygulamasé sérasénda -ekitli nedenlerle bilgi formu
uygulanamameék Kikilerin sisteme dahil edilmesi ve bilgi formu uygulandéktan sonra ikamet
adresi degiken Kikilerin yeni adreslerinin ADNKSGye girilmesi olarak belirlenmiktir.

2. UYGULAMADA KULLANILACAK LKSTELER

Aské s¢recinde, Muhtarlék Aské Listesi ve Adres Takip Listesi kullanélacaktér. Bu
listelerde ¢lkemizde ikamet eden T.C. vatandaklaré ile yabancé uyruklu Kikiler yer alacaktér.
Ancak, bilgi formu uygulamasé sérasénda kurumsal yerlerde ikamet ediyor olarak kayét
edilen Kikiler ayréca listelenecek ve bu listeler kontrol edilmek ¢zere ilgili kurumlara
g°nderilecektir.

Listeler hazérlanérken:

1 Birden fazla ikamet adresinde (hane ya da kurumsal) yazélan kikiler i-in fien son
beyan tarihio esas alénd,



f Beyan tarihi ayné olan m¢ kerrer kayétlar i-in, veri girik tarihi esas aléndg,

f  Beyan tarihi bulunmayan kayétlarda, veri girik tarihi beyan tarihi olarak alénd,

1 Resmi kayétlarda yurtdékénda g©r¢ nen Kikiler listelenmedi,

1 1 Ekim 2006 tarihinden g¢n¢m¢ze kadar ger-ekleken dogjum ve ©lgmler, MERNKS
kayétlarandan ADNKSbye aktaréldg,

f Kalite kontrol -aléikmasé sonucunda, fibu adreste ikamet ediyoro (1 kodu) ve fige-ici
olarak bakka bir yerdeo (6 kodu) kodunu alanlar dékéndaki kayétlar (bakka bir yerde
ikamet ediyor, yurtdékénda yakéyor, ©ld¢, ayréldé kodunu alanlar) listelenmedi.

2.1. Muhtarlék Aské Listesi

Muhtarlek Aské Listesi (Ek-1), kikilerin ikamet adreslerini kontrol edeceji listedir.
Bunlar, k®y ve mahalle muhtarléklarénda bulunacaktér. Muhtarlék Aské Listesi, en son beyan
edilen ikamet adreslerine g°re hazérlanméktér. Buna g°re; alan uygulamasé s¢resince birden
fazla adrese kayét edilmik Kiki veya kikiler, en son beyan ettikleri adreste g®z¢kmektedir.
Bununla birlikte, resmi kayétlara g°re yurtdékéinda ikamet edenler ile kurumsal yerlerde
yazélanlar aské listelerinde yer almamaktadér.

Muhtarlék Aské Listesi, belirli bir muhtarlék sénérlaré i-inde ikamet edenler i-in,
soyadéndan, adres kodundan ve dojum yéléndan séralé bir kekilde d¢zenlenmiktir. Dolaygséyla,
ayné soyadé ve adres koduna sahip olan Kikiler, listede yaklaréna gCre alt alta séralé olarak
gelmektedir. Buna karkén, ayné adreste ikamet eden ancak farklé soyadéna sahip olan hanehalké
¢yeleri, listede kendi soyadlarénén bulunduju bel;mde yer almaktadér.

Muhtarlék Aské Listesinde: Kl adé, il-e adé, varsa ilk kademe belediyesi adg, bucak adg,
kOy adgé, mahalle adé, ikamet eden kikinin; soyadg, adé, baba adé, ana adg, dojum yélé bilgileri
ile ikamet edilen adrese ait; adres kodu, meydan, bulvar, cadde, sokak veya k¢ime adg, site
veya blok adg, dék kapé ve i- kapé numarasé bilgileri yer almaktadér.

2.2. Adres Takip Listesi

Adres Takip Listesi (Ek-2), ilgili muhtarlék sénérlaré i-indeki t¢m adreslerin ve her bir
adreste kayétlé b¢ten fertlerin topluca g©r¢ lebildigi listedir.



Bu listedeki kayétlara ilikkin bir d¢zeltme talebi yapéldéjenda kullanélacak olan Adres
Beyan Formu veya Hatalé Adres Bildirim Formunu dolduran kikilerin beyan ettikleri ikamet
adreslerinin; niteliJi (konut, ikyeri vb.), dolu/bok olma durumu, belirtilen adreste hanehalké
¢yesi olmayan bakka Kiki/kikilerin de ikamet ediyor g®r¢n¢p ger¢nmediji ve UAVTode
kayétlé olup olmadéje bakémlaréndan kontrolg, ile buralarén adres kodlarénén tespiti i-in Adres
Takip Listesi kullanélacaktér. Bu liste, kayét b¢rolaré ile y¢rétme komiteleri tarafétndan
uygun g°r¢len muhtarléklarda bulunacaktér.

S©z konusu liste, ilgili mahalledeki t;m adresleri (arsa, tahsis ve imara a-tlan arsa
hari--Form Cbde yer alan adresleri) kapsayacak kekilde d¢zenlenmiktir. Liste; adres, soyadé
ve dojum yéléndan séralé olarak hazérlanmektér. B®ylece, bir adreste ikamet eden kikilerin
tamamg toplu olarak g°r¢lebilecek, adreste ikamet eden kimse yok ise adresin sadece nitelik
bilgisi (konut, ©zel ikyeri, kamu ikyeri, inkaat, yazlék/mevsimlik konut, ge-ici numaralama vb.)
yer alacakter.

Adres Takip Listesinde: Kl adg, il-e adg, varsa ilk kademe belediyesi adg, bucak adg, k°y
adé, mahalle adg, kayét b®lge numarast, adres kodu, meydan, bulvar, cadde, sokak veya k¢me
adg, site ade, dék kapé numarasé, i- kapé numarasé, adresin niteliJi ve ikamet eden Kikinin;
soyadg, adé, baba adg, ana adé, doJum yélé bilgileri yer almaktadér.

Bu listede ayréca, Adres Beyan Formu veya Hatalé Adres Bildirim Formu doldurulduju
durumlarda kullanélacak; form dolduran Kikinin adé-soyadé, formu doldurma tarihi, imzasé ve
a-tklama alanlaré da bulunmaktadér. Bahsi ge-en formlar kayét b¢rolaré (veya y¢r¢tme
komitelerince belirlenen muhtarléklar) taraféndan teslim alénérken, yukaréda belirtilen Kiki
bilgilerinin doldurulmasé ve ilgili alanén beyanda bulunan kiki tarafindan imzalanmasé
sajlanacaktér.

3. ASKI S RECKNKN Y¥NTEMK

ADNKS olukturulmasé -alékmalaré kapsaménda, ikamet adreslerinin belirlenmesine
y°nelik alan uygulamasé ve veri giriki tamamlanan illerde, ikamet adres kayétlaré y¢r¢tme
komitelerinin kararéyla k®y ve mahalle muhtarléklarénda askéya -ékartélmaktadér.

Aské listelerinin muhtarlékta askéya -ékartélmaséndan sonra, her hanehalkéndan 18 yakéné
tamamlamék en az bir Kiki, hanesindeki t¢m fertlerin dojru adreste yazélé olup olmadéjeng
kontrol etmek i-in listelerin asélé olduju yeri ziyaret ederek, listelerdeki bilgileri t¢m
hanehalké fertleri i-in kontrol edecektir. Sz konusu kontroller, kayét b¢rolarindan ve
www.tuik.gov.tr internet adresinden de yapélabilecektir.



Muhtarlék Aské Listelerine ilikkin itiraz bakvurularg, kayét b¢rolaréna veya y¢rgtme
komiteleri taraféndan uygun g°r¢len muhtarléklara yapélacaktér. Askeé listelerine ilikkin itiraz
bakvurularénén yapélacaje yerin adresi, aské listelerin bulunduju mekanlar ile y¢r¢tme
komitesinin uygun g°rd¢J¢ dijer yerlerde, Ek-36teki ADuyuruo ile birlikte, aské s¢resi
boyunca ilan edilecektir.

Muhtarlék Aské Listelerinin hanehalké ¢yeleri tarafindan kontrol edilmesi sonucunda
karkélakélabilecek temel durumlar akajeda belirtilmiktir (ik akék kemasé Ek-46te verilmiktir):

' Haneden fert/fertler ayréld,

1 Kkamet adresi dejikti,

1 Hanehalké fertleri ADNKSbdde kayétlé defil,

I Hanenin ikamet adresi hatals.

S©z konusu durumlarén ne tir olaylar sonucu ger-eklekebileceji ve bunlara y©nelik
olarak yapélmasé gereken iklemler akajeda belirtilmiktir.

Haneden Fert Ayrélmasé:

Evlenme, bokanma, ©l¢m, yurti-inde veya yurtdékéinda bakka bir yerlekim yerine takénma
gibi nedenlerle hanehalkénén yapésé deJikti ise; t¢m hanehalké fertlerini kapsayacak kekilde
Adres Beyan Formu (Ek-5) doldurulacaktér. Diger yandan, n¢fusun artérélmaséna y©nelik
olarak ikamet etmedikleri hanelerde g©sterilen kikiler de bu kapsamda dejerlendirilecektir. Bu
form kayét b¢ rosundaki gCrevliler taraféndan teslim aléndéktan sonra veri giriki yapélacaktér.

Kkamet Adresinin DeJikmesi:

Takénma, evlenme, bokanma, daha ©nce yurt-cezaevi gibi kurumsal bir adreste yazélmék
olma veya bilgisi dékénda bakka bir yerlekim yerinde kayét edilmik olma gibi olaylar nedeniyle
hanenin tamaménén veya bazé fertlerinin ikamet adresi deJikti ise; t;m hanehalké fertlerini
kapsayacak kekilde Adres Beyan Formu doldurulacak, bu form kayét b¢rosundaki g@revliler
taraféndan teslim aléndéktan sonra, beyan edilen adres kontrol edilecek ve bunun sonucuna
g°re veri giriki yapélacakter.

Hanehalké Fertlerinin ADNKSide Kayétlé Olmamast:

Hanehalkénén tamamgnén veya bazé fertlerinin ADNKSbde kayétlé olmamasé keklinde
ger-eklekebilir. ¥rnejin; yeni dojan bebekler, haneye bilgi formu uygulandéktan sonra n¢ fusa
kayét edilenler, bilgi formu uygulamasé séraséinda yurtdékénda olanlar, -ekitli nedenlerden
dolayé bilgi formu uygulanmamék olanlar bu kategoride deJerlendirilecektir. BCylesi
durumlarda; t¢m hanehalké fertlerini kapsayacak kekilde Adres Beyan Formu doldurulacak,
bu form kayét b¢rosundaki g@revliler tarafindan teslim aléndéktan sonra, beyan edilen adres
kontrol edilecek ve bunun sonucuna g®re veri giriki yapélacaktar.



Hanenin Kkamet Adresinin Hatalé Olmasg:

Hanehalké, Muhtarlék Aské Listesindeki adresinin; i- kapé numarasé, dék kapé numarasé
veya cadde/sokak adé i-in hatalé oldugunu beyan edebilir. ¥rneJin; ayné binadaki hanelere
uygulanmék bilgi formlaréndaki adres etiketleri i- kapé numarasé bakéméndan hatalé olabilir.
Benzer kekilde, bilgi formu uygulanérken bina numaralaré karéktérélmék olabilir. Bu gibi
durumlarda, Hatalé Adres Bildirim Formu (Ek-6) doldurulacaktér. Bu form kayét b¢ rosundaki
gCrevliler taraféndan teslim aléndéktan sonra, beyan edilen adres kontrol edilecek ve bunun
sonucuna gCre veri giriki yapélacaktér.

4. KTKRAZ BAKVURULARINDA KULLANILACAK FORMLAR

Muhtarlék Aské Listelerinin hanehalké ¢yeleri taraféndan kontrol edilmesi sonucunda;
hanehalké fertlerinin tamaménén veya bazélarénin ADNKSdde kayétlé olmadgje, hanenin ikamet
adresinin hatalé olduju ya da bilgi formunun uygulandgjé g¢nden aské listelerinin hazérlandége
g¢ne kadar ger-eklekmik olaylar nedeniyle hanede ikamet eden Kikilerde veya hanenin
adresinde deJikiklik olduju gerek-eleriyle yapélacak bakvurularda fiAdres Beyan Formuo
veya fiHatalé Adres Bildirim Formuo doldurulacaktér.

4.1. Adres Beyan Formu

Adres Beyan Formu; Adrese Dayalé N¢fus Kayét Sistemitne kayétlé olmayan, fert sayésé
ya da ikamet adresi deJiken hanehalklarg i-in doldurulacak formdur.

Buna g°re:

ADNKSbde kayétle olmayan (ilk defa kayét edilecekler),

ADNKSdye kayét olduktan sonra ikamet adres deJikikliJi yapan,

ADNKSGdye kayét olduktan sonra hanelerine fert/fertler katélan,

ADNKSgye kayét olduktan sonra hanelerinden fert/fertler ayrélan,

Hanehalké ¢ yelerinden birinin/birka-énén kayétlardaki ikamet adresi hatalé olan,
Hanesinde hanehalké ¢yesi olmayan (hanede ikamet etmeyen) kiki veya Kikiler

= —a —a _—_a _—_a _a

kayétlé olan,
hanehalklaré taraféndan Adres Beyan Formu doldurulacaktér.

Adres Beyan Formu, belirli bir hanede ikamet eden t¢m fertleri kapsayacak kekilde,
hanehalké sorumlusundan baklamak ¢zere yak sfrasina g©re doldurulacaktér. Bu form
doldurulurken, Adres Takip Listesinde yer alan adres bilgileri (kayét b®lge numarasé ve adres
kodu dahil) esas alénacaktér.



Adres Beyan Formuna ilikkin tgm iklemler, beyan eden Kikilerin kimlik belgeleri
ger¢lerek yapélacaktér. Bakkasé adéna beyanda bulunanlar ile bakkasé adéna iklem yaptérmak
isteyenlerin talepleri kesinlikle karkélanmayacaktér. Adres Beyan Formundaki kikisel bilgileri
yanlék veya eksik bildiren kikiler hakkénda 5429 sayélé T¢rkiye Kstatistik Kanununun 54.
maddesi gereJince 2.367 YTL idari para cezasé uygulanacaktér.

4.1.1. Adres Beyan Formunun B®lgmleri

Adres Beyan Formu 4 ana b°l;mden olukmaktadér:

Belem I:

Kikinin ikamet ettiJini beyan ettiji adrese ilikkin; il adé, il-e adg, ilk kademe belediyesi
ade, bucak adg, k°y adé, mahalle adé, meydan, bulvar, cadde, sokak veya k¢me adg, dék kapé
numarast, i- kapé numarasé, kayét b®lge numarasé ve adres kodu alanlaré bulunmaktadér. Bu
alanlar, Adres Takip Listesionden doldurulacaktér. Beyan edilen adres, Adres Takip Listesinde
yoksa kayét blge numarasé ve adres kodu dékéndaki bilgiler beyana g°re yazélacaktér.

Belem I

1. Adres Beyan Formu doldurma nedeni

Bu soru ile, kikilerin beyan nedeni “Jrenilmeye -alékélmaktadér. Kikinin beyang, bu
soruya vereceJi cevap dojrultusunda incelenecek ve ADNKSGye iklenecektir. Ayréca, beyanén
niteliJine g°re ispatlayécé belge isteneceginden, bu b°lgm¢n dojru olarak doldurulmaséna
azami ©zenin g°sterilmesi gerekmektedir.

Buna g°re; hanehalkénén ikamet adresi ayné yerlekim yeri i-inde takénma nedeniyle
deJikti ise fil nolu se-enek,0 hanehalkénén ikamet adresi farklé yerlekim yerinden takénma
nedeniyle deJikti ise fi2 nolu se-enek,0 hanehalké fertleri ADNKSode kayétlé deJil ise A3 nolu
se-enek,0 haneye yeni bir fert katéldé ise fi4 nolu se-enek,0 haneden fert ayréldé ise fi5 nolu
se-eneko ikaretlenecektir.

Beyan sebebi olarak 2. ve 4. se-eneklerin belirtildiJi durumlarda; ikamet adresinin
deJiktiJini ispatlayan bir resmi belge istenecektir. Aksi halde, beyan formu ikleme
alenmayacaktér. Bilgi formu uygulamasé sérasénda da bu adreste ikamet ettijini beyan eden,
ancak bakka bir yerlekim yerinde ikamet ediyor g°r¢nen Kikilerden konuya ilikkin bir dilek-e
alénacaktér.



2. Beyan edilen adresin Adres Takip Listesindeki durumu

Beyan edilen adres, Adres Takip Listesinde var ve i-inde kimse yakaméyor (bok) ise fil
nolu se-enek,0 bu adreste bakkalaré ikamet ediyor ise fi2 nolu se-enek,0 adres ikyeri veya
benzeri bir yer ise A3 nolu se-eneko ikaretlenecektir. Beyan edilen adresin Adres Takip
Listesinde bulunmamasé halinde ise fi4 nolu se-eneko ikaretlenecektir. 1, 2, veya 3 nolu
se-eneklerden birini ikaretleyenler, 1. B°l¢mdeki kayét b®lge numarasé ve adres kodu
alanlaréné mutlaka dolduracaktér.

Belem 1

Bu b°lgmde yer alan; hanehalkéné olukturan Kiki sayést, hanehalké i-inde tarémsal
faaliyette bulunan kiki olup olmadéje, hanenin aylék ortalama net geliri ve hanenin ge-im
kayndjeé keklindeki 4 soru, hanehalkéndaki t¢m fertler dikkate alénarak doldurulacaktér. Bu
sorular, alan uygulamasénda kullanélan bilgi formundaki sorularla ayné oldujundan;
cevaplanmasénda, fikkamet Adreslerinin Belirlenmesine Y©°nelik Alan Uygulamasé El
Kitabéndao belirtilen tanémlar dikkate alénacaktér.

BOl;m 1V:
Adreste ikamet eden fertlerin kikisel bilgilerinin aléndéjeé bu b®l; mdeki;

1 7.ile 13. araséndaki t;m sorular, hanehalké sorumlusundan baklamak ¢ zere yak séraséna
g®re her ferdin n¢ fus c¢zdanéndaki bilgiler esas alénarak,

1 14.ile 15. sorular, her fert i-in uygun cevap se-ilerek,
doldurulacaktér. Bu b®l; mdeki son alan ise; beyan edilen bilgilerin dojrulujunu tasdik etmek
amacéyla, imzalanmak ¢ zere ayrélméxtér. 5490 sayélé N¢ fus Hizmetleri Kanunu gerejince, aile
¢yesi (anne, baba, ek ve -ocuklar) olan kikilerden 18 yakéné bitiren yetikkin aile ¢yesi, dijer
aile fertlerinin yerine imza atabilecektir. Aile ¢yesi olmayan 18 yakéndan k¢ -¢k olan Kikiler
i-in; veli, vasi, kayyém olmadéjé durumlarda 18 yakéné tamamlayan aile fertlerinden biri imza
atabilecektir. Ancak, aile ¢yesi olmayan ve 18 yakéné tamamlamék Kikiler (yaklélar ve hastalar
hari-) kayét b¢rolaréna gelerek, formun kendileri ile ilgili késméné bizzat imzalayacaklardér.

Adres Beyan Formunun ilk (kapak) sayfasénda yer alan; beyanda bulunan hanehalké

sorumlusu/¢yesi bilgileri, formu teslim alan kayét bgro gPrevlisi bilgileri, beyana ve teslim
almaya ilikkin tarih bilgileri ve imza alanlaré da mutlak suretle doldurulacaktér. Ayné kekilde,
formun en arka sayfasénda bulunan ve s®z konusu formun ikleme alénép alénmayacajené
belirleyen incelemenin sonu-laréné yansétan; kayét b¢ro sorumlusu veya gCrevlisi ile alan
kontrol¢, yapan gCrevlilerin dejerlendirmeleri ile formla birlikte ibraz edilen resmi belgenin
kod bilgisinin bulunduju belgmler de eksiksiz olarak doldurulacak ve ilgililerce
imzalanacaktér.



Ayné haneye ilikkin olarak birden fazla form doldurulduju (10 kikiden fazla kikinin
bulunduju hanehalklaré) durumlarda, kullanélan ilk formun numarasé (ilk sayfanén sol alt
kOkesindeki fiform noo adlé alanda yazélé numara), sonraki formlarén ilgili késména (ilk
sayfanén saJ alt kPkesindeki fAiilk form noo adlé bok alan) kaydedilecektir.

4.1.2. Adres Beyan Formuna Klikkin Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

Adres Beyan Formu uygulamasénda, kayét b¢rolaré taraféndan dikkat edilmesi gereken
hususlar akajéda belirtilmiktir:

f  Adres Beyan Formu, t¢m hanehalké ¢yeleri i-in doldurulacaktér. Bir hanede sadece
bir Kikinin durumunun deJikmesi halinde dahi, hanedeki t;m fertler Adres Beyan
Formuna kayét edilecektir.

I Kikilerin; adg, soyadé, T.C. kimlik numarasé, cinsiyeti, doJum tarihi, baba adé anne
adg, n¢fusa kayétlé olunan il ve il-e adgé bilgileri, n¢fus c¢zdanéndaki bilgilere uygun
olarak doldurulacaktér.

I Adres Beyan Formu, sadece daimi ikamet adresi i-in doldurulacaktér. Yazlék, kéklék
veya yayla evi gibi yélén belirli d®°nemlerinde toplam alté aydan az kalénan yerler i-in
kesinlikle Adres Beyan Formu doldurulmayacaktér.

I Beyanlar, 18 ve ¢zeri yaktaki hanehalké sorumlularé/¢ yeleri taraféndan yapélabilecektir.

I Adres Beyan Formu, beyanda bulunan hanehalké sorumlusunun/¢yesinin n¢fus
c¢zdangnén aslé g°r¢ldgkten ve  beyana ilikkin imzalarén bulundujundan emin
olunduktan sonra teslim alénacaktér.

I ADNKS veritabanéna kayétlé hanenin ikamet adresinin deJikmesi (il merkezi, il-e
merkezi, bucak veya k®y gibi farklé iki yerlekim yeri araséndaki dejikiklikler) veya
bakka bir yerlekim yerindeki adreste kayétlé ferdin haneye katélmasé nedeniyle Adres
Beyan Formu doldurulmasé halinde; form ile birlikte 1 EKim 2006 tarihinden sonraki
adres deJikikligini gOsteren akaJédaki belgelerden biri de istenecektir;

Dojum, ©l;m, evlenme, bokanma veya evlat edinmeye ilikkin belge,
Vergi levhasg, SSK bildirgesi, tayin veya emeklilik belgesi,
Kazanélan veya bitirilen eJitim kurumunu g°sterir belge,
Yurtdékéndan kesin don¢k yapéldgjené gOsterir belge,

A wpn PR
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5. 1 Ekim 2006 tarihinden sonra ©nceki ikamet adresinden ayréldéjené gOsteren;
mahalle muhtarléjé, jandarma veya polis karakollaréndan aléinmék onaylé
belge.

Bununla birlikte, beyanén niteliJi dikkate alénarak, belirtilenlere ekdeger nitelikteki
diger belgeler de kayét bgrosu sorumlusu taraféndan kabul edilebilecektir.
Belgelendirilmeyen adres dejikikliJi beyanlaré ikleme alénmayacaktér. Ancak, il
merkezleri ile aské listelerindeki kayét sayésénén toplamé otuz bin ve ¢zeri olan il-e
merkezleri, beldeler ve k®ylerde yukaréda sayélan belgeler istenmeyecektir.

ADNKS veritabanéna ilk defa kayét yaptéran, ayné yerlekim yeri (il merkezi, il-e
merkezi, bucak ve k®y) i-inde adres deJikikliJi yaptéJené beyan eden haneler ile fert
ayrélan haneler sadece Adres Beyan Formu dolduracak, bu beyan sahiplerinden ilave
belge istenmeyecektir.

Kendi bilgisi dékénda, ikamet etmediji bir adreste bakkalaré taraféndan beyan edildiini
iddia edenlerden, bu duruma ilikkin yazélé kikayet dilek-esi aléndéktan sonra Adres
Beyan Formu ile kayétlaré yapélacaktér. Kikayet dilek-esinin bir n¢shasg, y¢rétme
komitesi tarafindan, ©nceki kaydén yapéldéjé yerin y¢rétme komitesine yasal iklem
yapélmak ¢zere gonderilecektir.

ADNKSoOye kayét edilmik olsalar dahi, resmi kayétlara g°re yurtdékénda ikamet
edenlere muhtarlék aské listelerinde yer verilmemiktir. Ancak bu Kikiler, Adres Beyan
Formu yanénda ikamet adreslerinin T¢rkiye oldujunu ifade eden bir dilek-e ile birlikte
kayét b¢rolaréna bizzat bakvurduklaré takdirde, beyanlaré ikleme alénacaktér. Ayréca, bu
t¢r bakvurular kontrol i-in ilgili kurumlara bildirilecektir.

Beyan edilen adresin, Ulusal Adres Veri Tabanénda bulunmamasé veya ikyeri vb. bir
yer olarak g°z¢ktiJ¢ durumlarda da Adres Beyan Formu doldurulacak; kayét iklemi,
adresin alanda dojruluju kontrol edilip belediye veya ©zel idarelerce UAVTona
iklendikten sonra yapélacaktér.

Bakvurularda beyan edilen adreste, ADNKS kayétlarina g°re bakkalarénén ikamet
ettiJinin tespit edilmesi halinde; kontrol®rler taraféndan bu adreste gerekli inceleme

yapélacak ve bu incelemenin sonucuna g°re bakvuru dejerlendirilecektir.

Alan kontrol¢ sérasénda, yukaréda ©ng°r¢lenler dékénda farkle bir durumla
karkélakélérsa, bu durum ilgililerce tutanak alténa alénarak, beyan formuna eklenecektir.
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4.2. Hatalé Adres Bildirim Formu

Hatalé Adres Bildirim Formu, sadece ayné mahalle i-indeki adres hatasé (i- kapé, dék
kapg, cadde/sokak) nedeniyle yapélacak bakvurularda kullanélacak formdur.

4.2.1. Hatalé Adres Bildirim Formunun B®l¢mleri
Hatalé Adres Bildirim Formu 4 b®l¢ mden olukmaktadér:
BOl,m I:

Bildirime konu hanenin adresine ilikkin; il ve il-e adg, varsa ilk kademe belediyesi adg,
bucak-k®y veya mahalle adénén yazélacaje b®l;md¢r. Bu bilgiler Adres Takip Listesinden
yazélacaktér.

Belgm I

Bu b°l¢mde, Muhtarlék Aské Listesinde bulunan hatalé adresin ve beyan edilen ikamet
adresinin bilekenleri (meydan, bulvar, cadde, sokak veya k¢ me adg, site veya blok adg, mezra,
mevkii adg, dék ve i- kapé no) ile kayét b®lge numarasé ve adres kodu yazélacaktér. Beyan
edilen ikamet adresi Adres Takip Listesinde yoksa, bu adrese ait kayét b®lge numarasé ve
adres kodu bok bérakélacaktér. Kontroller sonucunda, bu adresin fiilen var olmaséna karkén
sistemde olmadéje anlakéldéje takdirde, adresin UAVTOye kaydé sajlanacaktér. Ayréca,
Muhtarlék Aské Listesindeki adresin hata tir¢, de bu b®lgmde belirtilecektir. Buna g®re; i-
kapé numarast hatalé (cadde/sokak adé ve dék kapé numarasé dojru, i- kapé numarasé hatalé)
ise fil nolu se-enek,0 dék kapé numarasé hatalé ise fi2 nolu se-enek,0 cadde/sokak adé hatalé ise
fi3 nolu se-eneko ikaretlenecektir.

Belem 11

Bu b°l¢mde, beyanda bulunan kikinin ve formu teslim alan g®revlinin; adg, soyads, T.C.
kimlik numarast, imzasé ve tarih bilgisiyle beraber, beyanda bulunan kikiye ait ev ve cep
telefonu numaralarénén yazélacaje alanlar yer almaktadér.

Bel,m 1V:

Bu b°l,mde, aské listelerine ilikkin itiraz bakvurularénén yapélacajé yerlerde g®revli
kikilerin (kontrol®r ve numaralama g°revlisi) ad-soyad, T.C. kimlik numaras¢ bilgileri; tarih
ve imza alanlarg; g@revlilerin beyan hakkéndaki ilk deJerlendirmeleri (yerinde kontrol gerekli
veya Muhtarlék Aské Listesindeki adres dojru) ve yerinde yapélacak kontrolin sonu-laré
(adres hatalaré Hatalé Adres D¢ zeltme Formunda d¢ zeltildi veya Muhtarlék Aské Listesindeki
adres dojru) yer almaktadér.
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4.2.2. Hatalé Adres Bildirim Formuna Klikkin Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

Hatalé Adres Bildirim Formu uygulamasénda, kayét b¢rolaré taraféindan dikkat edilmesi
gereken hususlar akajeda belirtilmictir:

I Hatalé Adres Bildirim Formu, sadece ayné mahalledeki hane adresi hatas? (i- kapg, dék
kapé, cadde/sokak) nedeniyle yapélacak bakvurular i-in kullanélacaktér.

I Beyanlar, 18 ve ¢zeri yaktaki hanehalké sorumlularé/; yeleri taraféndan yapélabilecektir.

f Form, beyanda bulunan hanehalké sorumlusunun/¢yesinin n¢fus c¢zdanénén aslé
gor¢ldekten ve beyana ilikkin imzanén atéldégendan emin olunduktan sonra teslim
alénacaktér.

f Numaralama -alékmasé sonucunda adres bilgileri deJiken yerlekim yerleri (cadde,
sokak, dék ve i- kapé numarasé deJiken yerler) i-in yapélacak bakvurularda; kikilerin
yeni adreslerinden haberdar olmayabilecekleri ve bundan dolayé fihatad kanéséyla eski
adreslerini beyan edebilecekleri hususu mutlak suretle dikkate alénacaktér.

f Ktiraz bakvurusu, numaralama dejikikligini bilmeme dékéndaki bakka bir nedene dayalé
ise; beyan edilen yeni adres, yerinde kontrol edilecek, kontrol sonucuna g®re bakvuru
dejerlendirilecektir.

f Alan kontrol; sérasénda, yukaréda ©ng©r¢lenler dékénda farklé bir durumla
karkélakélérsa, bu durum ilgililerce tutanak alttna alénarak, bildirim formuna
eklenecektir.

5. KAYIT B §ROSU ELEMANLARINCA YAPILACAK KONTROLLER

5.1. Formlar Teslim Alénérken Yapélacak Kontroller

Kayét b¢rosu gPrevlileri, Adres Beyan Formlaré ile Hatalé Adres Bildirim Formlaréné
teslim alérken;
I Beyanda bulunan hanehalké sorumlusunun/¢yesinin n¢ fus c¢zdanénén asléng,
I Beyana ilikkin imzalarén olup olmadégeng,
I Formlarén eksiksiz olarak doldurulup doldurulmadéjeng,
I Genelge 56te belirtilen belgelerin Adres Beyan Formuna eklenip eklenmediji ve bu
belgelerin ilgili b®l¢mde belirtilen kriterlere uyup uymadgje,

13



f Resmi kayétlarda yurtdékénda yakadéje g©r¢nen veya sistemdeki ikamet adresine itiraz
eden kikilere ait dilek-enin Adres Beyan Formu ekinde olup olmadéjeng,

kontrol edeceklerdir. Ayréca, yapélan bakvuruyu kayét altina almak ¢zere; Adres Takip
Listesinin ilgili alanlarina formlaré dolduran kikilerin adé, soyadé ve formu doldurma
tarihlerinin yazélarak, kikilerce imzalanmasé sajlanacaktér. Bu kontroller sonucunda herhangi
bir eksiklik tespit edilmesi durumunda, form kabul edilmeyecek ve beyanda bulunan kikiye
iade edilerek, belirlenen eksikliklerin giderildikten sonra teslim edilmesi istenecektir.

5.2. Adres Beyan Formundaki Bilgilerin Alan Kontrol,

Adres Beyan Formunda belirtilen ikamet adresinin Adres Takip Listesinden kontrol,
sonucunda;
f Beyan edilen ikamet adresinin listede olmadgje,
1 Beyan edilen ikamet adresinin bakka bir hanehalké taraféndan kullanéléyor olarak
gerendee,
f Beyan edilen ikamet adresinin ikyeri gibi konut déké bir yer olarak g°r¢nd¢Je,

tespit edilen durumlar i-in, kayét b¢rosu sorumlusu/g@revlisi taraféindan alan kontrolg,
yapélmasé saJlanacaktér. DiJer yandan, beyan edilen adresin bakka bir hanehalkénén ikinci
konutu olarak sistemde kayétlé olduju (bu durum sadece sistem kontrol; sérasénda
belirlenebilecektir) tespit edilen durumlar i-in de alan kontrol¢, yapélmasé gerekmektedir.

Buna karkén, Adres Beyan Formunda belirtilen ikamet adresi, Adres Takip Listesinde
bok olarak g°r¢n¢yor ise alan kontrolgne gerek olmaksézén veri giriki yapélabilecektir. S°z
konusu kontrol sonucunda yapélan tespitler, Adres Beyan Formunun son sayfaséndaki
gereklidiro keklinde ikaretlenecektir. Alan kontrol¢, gerekli g°r¢len durumlar, en az iki g®revli
taraféndan yerinde tetkik edilecek ve yapélan saptamalar Adres Beyan Formunun son
sayfaséndaki deJerlendirme b®l,m¢ndeki sonu- késména yazélarak, imza alténa alénacaktér.

Alanda yapélan kontrollerde karkélakélacak durumlar ve bunlar i-in hangi iklemlerin
yapélmasé gerektiJine dair a-éklamalar akajeda verilmixtir:

1 Hanehalkénén ikamet adresini hatalé bildiJi, alanda b®yle bir adres bulunmadéje
tespit edilebilir. Bu tespit, alan kontrol¢ng yapan gCrevliler (en az iki g®revli)
taraféindan, Adres Beyan Formunun son sayfaséndaki deJerlendirme b°lgm¢ndeki
sonu- késména yazélarak, imza alténa alénacaktér. B@yle bir durumda, ADNKSéde
herhangi bir deJikiklik yapélmayacak, formda bildirilen telefon numarasé aranarak
hanehalkéna bilgi verilecektir.
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Adres Beyan Formu ile beyan edilen yeni adresin, Adres Takip Listesinde yer
almamaséna rajmen, fiilen var olduju tespit edilebilir. Bu tespit, alan kontrol¢ng,
yapan gCrevliler (en az iki g°revli) taraféndan, Adres Beyan Formunun son
sayfaséndaki dejerlendirme b°lgm¢ndeki sonu- késména yazélarak, imza alténa
alénacaktér. B®yle bir durumda, s°z konusu adresin belediye veya il ©zel idaresi
gPrevlilerince UAVToye kayét edilmesi sajlanacak ve Adres Beyan Formunun veri
giriki yapélacakter.

Adres Beyan Formu ile beyan edilen yeni adreste aslénda bakka bir hanehalkénén
yakadége belirlenebilir. Bu tespit, alan kontrol¢n¢, yapan gPrevliler (en az iki g®revli)
taraféndan, Adres Beyan Formunun son sayfaséndaki deJerlendirme b°l;m¢ndeki
sonu- késména yazélarak, imza alténa alénacaktér. BOyle bir durumda, ADNKSdide
herhangi bir deJikiklik yapélmayacak, formda bildirilen telefon numarasé aranarak
hanehalkéna bilgi verilecektir.

Adres Takip Listesindeki kayétlarda, Adres Beyan Formu ile beyan edilen
adreste bakka bir hanehalkénén ikamet ettiJi g°z¢kmesine ragmen, sz konusu
beyanén dojru olduju (hanehalké takinmék ve bu dejikikligi bildirmemik veya
hanehalké sisteme yanlék kayét edilmik olabilir) tespit edilebilir. Bu tespit, alan
kontrol¢n¢, yapan gPrevliler (en az iki g@revli) tarafindan, Adres Beyan Formunun son
sayfaséndaki deJerlendirme b°l,m¢ndeki sonu- késména yazélarak, imza alténa
alénacaktér. B®yle bir durumda, Adres Beyan Formunun veri giriki yapélacaktér.

Adres Beyan Formu ile beyan edilen yeni adresin aslénda i-inde insan yakamayan
ikyeri veya benzeri bir yer olduju, yani hanehalkénén ikamet adresini hatalé
olarak bildiJi belirlenebilir. Bu tespit, alan kontrolgn¢, yapan gCrevliler (en az iki
grevli) tarafindan, Adres Beyan Formunun son sayfaséndaki deJerlendirme
belgm¢ndeki sonu- késména yazélarak, imza alténa alénacaktér. B®yle bir durumda,
ADNKSobde herhangi bir dejikiklik yapélmayacak, formda bildirilen telefon numarasé
aranarak hanehalkéna bilgi verilecektir.

Adres Takip Listesinde ikyeri veya benzeri bir yer olarak g°®r¢nen yeni beyan
adresinin aslénda konut olduju ve hanehalkénén burada ikamet ettiJi, ancak
-ekitli nedenlerden (UAVTaye veri girik hatasé, deJiken adresin niteliJinin UAVToye
iklenmemik olmast gibi) dolayé Adres Takip Listesinde ikyeri veya benzeri bir yer
olarak g°r¢nd¢J¢ saptanabilir. Bu tespit, alan kontrol¢n¢, yapan gCrevliler (en az iki
grevli) tarafindan, Adres Beyan Formunun son sayfaséndaki deJerlendirme
bel;m¢ndeki sonu- késména yazélarak, imza alténa alénacaktér. B@yle bir durumda, s°z
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konusu adresin belediye veya il ©zel idaresi gCrevlilerince UAVTode d¢zeltilmesi
sajlanacak ve Adres Beyan Formunun veri giriki yapélacakter.

I Adres Takip Listesinde ikyeri veya benzeri bir yer olarak g°r¢nen yeni beyan
adresinin fiili olarak da belirtilen nitelikte olduju ve hanehalkénén ger-ekten
burada (i-inde insan yakayan ikyeri veya benzeri bir yer) ikamet ettiJi tespit
edilebilir. Bu tespit, alan kontrolgn¢ yapan gCrevliler (en az iki g®revli) taraféindan,
Adres Beyan Formunun son sayfaséndaki deJerlendirme b®l¢m¢ndeki sonu- késména
yazélarak, imza alténa alénacaktér. B®yle bir durumda, Adres Beyan Formunun veri
giriki yapélacakter.

5.3. Hatalé Adres Bildirim Formundaki Bilgilerin Alan Kontroly,

Hatalé Adres Bildirim Formunda belirtilen ikamet adresinin, Adres Takip Listesinden
kontrol;, (beyan edilen adresin niteliJi, UAVTode kayétlé olup olmamast) ve buranén
numaralama -alékmasé sonucunda adres bilgileri (cadde, sokak, dék ve i- kapé numarasg)
deJiken bir yerlekim yeri olup olmadéjénén dejerlendirilmesi sonucunda; kontrol®r ve
numaralama g°revlisi, Muhtarlék Aské Listesindeki adresin dojru oldujuna veya beyanén
yerinde kontrol¢n¢n gerektigine karar verecektir.

Muhtarlék Aské Listesindeki adresin dojru oldujuna karar verildiJi durumlarda
(®zellikle numaralama -alékmasé yenilenen yerlekim yerlerinde kikilerin yeni adreslerini
bilmemeleri ve eski adreslerini beyan ettiJi vb. durumlar), ADNKSbdde herhangi bir deJikiklik
yapélmayacak, formda bildirilen telefon numarasé aranarak hanehalkéna bilgi verilecektir.
Kontrol®r ve numaralama g°revlisi, beyan edilen adresin dojrulugjuna karar vermeden ©nce
yerinde kontrol yapélmaséné gerekli g°r¢yor ise; formun V. BCPlgm¢nde yer alan ilgili
késemdaki fiYerinde kontrol gereklio se-enejini ikaretleyecek ve alan kontrol;, yapacaklardér.

Alan kontrollerinde Hatalé Adres D¢ zeltme Formu kullanélacaktér. Bu form, sorunlu
adres kodu girilerek sistemden otomatik olarak alénacaktér. k- kapé ve dék kapé hatalaré i-in
ADNKSGdeki bilgiler kullanélarak d¢zenlenecek bu form, hata k¢phesi olan adresin -evresi
(°rnegin, hatalé i- kapé beyanénda bulunulan binadaki t;m i- kapé numaralarénén sistematik
hata durumunu tespit i-in kontrol edilmesi) ile birlikte deJerlendirilebilmesini saJlayacaktér.

K- kapé hatalaréna ilikkin olarak d¢zenlenen Hatalé Adres D¢zeltme Formunda; ilgili
binadaki t¢m i- kapé numaralard, nitelik bilgileri (konut, ikyeri vb.) ve hanehalké
sorumlularénén isimleri ile birlikte listelenecektir. Bu formda, karkélakélabilecek hatalara
ilikkin her bir i- kapé numaraséna ait d¢ zeltmelerin yazélabileceJi bir b®l¢m bulunacaktér.
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Dék kapé hatalaréna ilikkin olarak d¢zenlenen Hatalé Adres D¢zeltme Formunda ise;
ilgili cadde/sokaktaki t¢m binalar, A1 nolud i- kapélaréna karkélék gelen nitelik bilgileri (konut,
ikyeri vb.) ve varsa hanehalké sorumlularénén isimleri ile birlikte listelenecektir. Bu formda,
karkélakélabilecek hatalara ilikkin her bir dék kapé numaraséna ait d¢zeltmelerin yazélabileceJi
bir b®l;m bulunacaktér.

Hatalé Adres D¢ zeltme Formu ¢zerinden yapélacak kontrol sonucunda, Muhtarlék Aské
Listesindeki adresin dojru olduju (hanehalkénén adresini yanlék bildiji) tespit edilir ise;
ADNKSbde herhangi bir dejikiklik yapélmayacak, formda bildirilen telefon numarasé aranarak
hanehalkéna bilgi verilecektir.

Alan kontrol¢, sonucunda, adres hatasé tespit edilirse; sz konusu hatalar, Hatalé Adres
D¢ zeltme Formu ¢zerine iklenerek, ADNKSGOde d¢zeltilmesi sajlanacaktér. Alan kontrol¢
sonucunda, kontrol®r ve numaralama g°revlisi taraféndan Hatalé Adres Bildirim Formunun
IV. B®l;m¢ndeki fiYerinde kontrol sonucud késmé doldurulacak; ad, soyad, kontrol tarihi
yazélép, imzalanacaktér.

6. MUHTARLIKLARDA VE KAYIT B ; ROLARINDA YAPILACAK KKLER

Muhtarlék aské s¢reci ©ncesinde, t¢ym mahalle ve k®y muhtarlaré ile kayét b¢rosunda
g°rev alacak kontrol°r ve veri girik elemanlaréna T KK sorumlularé taraféndan gerekli
ggitimler verilecektir. Bu ejitimde, muhtarlék aské s¢ recinin amacé, y°ntemi, kullanélacak liste
ve formlar ayréntélé olarak anlatélacaktér. EJitim sonunda, Muhtarlék Aské Listesi muhtarlara
tutanak karkélegenda teslim edilecektir.

6.1. Mahalle/K®y Muhtarléklaré Taraféndan Yapélacak ¢alékmalar

Muhtarlék Aské S¢reci boyunca, k®y ve mahalle muhtarlaré taraféndan y¢r¢te lecek ixler
akajeda belirtilmiktir:

1 T¢rkiye Kstatistik Kurumu taraféindan yayémlanan Genelge 5 h¢kgmlerinin ilgili
késémlaréna uyulacak ve yetki alané -er-evesinde aské listesi kontrol¢, yapmasé gereken
Kikilerin bu h¢ k¢ mlerden haberdar olmalaré ve bunlara uymalaré sajlanacaktér.

1 Muhtarlar, T ;KK sorumlularé taraféndan verilecek eJitimlere katélacaktér.

1 Ejitim sonunda, Muhtarlék Aské Listesi tutanak karkélgje teslim alénacaktér.
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Muhtarlék Aské Listesi, muhtarlék b¢rolaréna, bgronun olmadéjé k®y ve mahallelerde
ise g¢venliJi sajlanmék uygun bir yere asélacaktér.

Mubhtarlék berolaré, 60 g¢nlgk Muhtarlek Aské S¢reci boyunca, haftanén her g¢ng
mesai saatleri i-inde a-ék olacaktér.

Aské s¢ resince vatandaklarén bilgilendirilmesi i-in gerekli girikimlerde bulunulacaktér.

Kikilerin, hanehalkéndan olmalaréna karkén farklé soyadéna sahip hanehalké ¢yeleri i-in
de ikamet adresi kontrol¢, yapmalaré sajlanacaktér.

Aské s¢resinde ikamet adreslerini kontrol edip, gerekli d¢zeltmeleri yapmameék olan
kikilerin listelerdeki adreslerinin dojru kabul edileceJi hakkénda Kikilere bilgi
verilecektir.

Kikiler, Muhtarlégk Aské Listesine y©®nelik kontrolleri sonucunda; herhangi bir hata-
eksiklik tespit eder veya kendilerini listede bulamazlar ise, itiraz bakvurusunda
bulunacaklardér. Bu durum ilk defa kayét olacaklar i-in de ge-erlidir.

Muhtarlék Aské Listesine ilikkin itiraz bakvurularé, kayét b¢rolarénén yanénda y¢r¢tme
komiteleri taraféndan uygun g°r¢len muhtarléklarda da kabul edilecektir. Bu
muhtarléklar, kayét b¢rosu tarafindan yapélacak -alékmalardan itiraz bakvurusu
iklemleriyle ilgili olanlardan da sorumludur.

Askéya itiraz bakvurularénén yapélacajé yerin adresinin, Ek-3dteki ADuyuruo ile
birlikte, listelerin bulunduju mekanlara ve y¢r¢tme komitesinin uygun gerd¢ ¢ dijer
yerlere asélmasé saJlanacak ve ikamet adresinde veya hanehalké fertlerinde
hata/eksiklik tespit eden, aské listesinde kaydéné bulamayan ya da sisteme hi- kayét
edilmemik kikiler bakvuru i-in ilgili kayét b¢ rosuna y©nlendirilecektir.

Muhtarlar, 20 Nisan 2007 tarihinden sonra k®y veya mahallelerinden ayréldéjeé i-in
belge d¢zenledikleri Kikilerin; T.C. kimlik numarasé, adé-soyadé, ayréldéJe adres ve
ayrélék tarihi bilgilerini i-eren listeleri, kontrol amacéyla bajlé bulunduklaré il/il-e
yérétme komitelerine d¢zenli olarak bildireceklerdir.

Veri girikleri muhtarlék bgrolarénda yapélan Adres Beyan Formlaré ile Hatalé Adres
Bildirim Formlaré, iklemleri tamamlandéktan sonra, ekli belgeleriyle birlikte d¢zenli
olarak kayét b¢ rolaréna tutanak karkglee teslim edilecektir.



T Aské s¢reci sonunda, Muhtarlék Aské Listesi ile varsa Adres Takip Listesi, Adres
Beyan Formlaré ve Hatalé Adres Bildirim Formlaré, ekli belgeleriyle birlikte kayét
b¢ro sorumlusuna tutanak karkélége teslim edilecektir.

6.2. Kayét B¢ rolaré Tarafindan Yapélacak ¢alékmalar

Muhtarlék aské s¢reci boyunca, kayét berolaré tarafindan y¢retelecek ikler akajéda
belirtilmictir:

I Kayét b¢irolarinda g@rev alacak personel, T3KK sorumlularé taraféindan verilecek
ggitimlere katélacaktér.

I Kayét bgrolaré, muhtarlék aské s¢reci boyunca, haftanén her g¢n¢ mesai saatleri i-inde
a-ék olacaktér.

I Ek-36teki ADuyuruonun aské listelerinin  bulunduju mekanlara ve y¢ritme
komitesinin uygun g°rd¢Jy¢, dijer yerlere aséimasé sajlanacaktér.

I Kikilerin, Muhtarlék Aské Listesi ile Adres Takip Listesine y©nelik kontrolleri
sonucunda yapacaklarg itiraz bakvurularé kayét b¢ rolaré taraféndan kabul edilecektir.

T ADNKSOde kayétlé olup olmadéklaré hakkénda kimliklerini ibraz eden kikilere bilgi
verilecektir. Belirtilen maksatla bakvuran kiki, kayét b¢rosunun sorumluluk alanéndaki
bir adreste kayétlé ise, a-ék adresi; m¢racaat ettii kayét b¢rosunun sorumluluk alang
dékéndaki bir adrese kayétlé ise, sadece kayétlé oldugu il ve il-e adé bilgileri; resmi
kayétlarda yurtdékénda yakéyor ger¢ngyor ise, ¢lke ve «kehir bilgileri kendisine
bildirilecektir.

I Sadece ikinci konutta (yazlék, yayla evi vb.) yazéldgJe i-in Muhtarlék Aské Listesinde
olmayan kikilere, kimliklerini ibraz ettikleri takdirde, bu konuda bilgi verilecektir.

I Ktiraz bakvurularénén, bu dok¢manda belirtilmik olan esas ve usuller dikkate alénarak
doldurulmuk Adres Beyan Formu veya Hatalé Adres Bildirim Formu aracéléjeyla

yapélmasé sajlanacakter.

I Ktiraz bakvurusunda bulunan kikilere, Adres Beyan Formunu veya Hatalé Adres
Bildirim Formunu doldurmada yardémcé olunacaktgr.
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Ktiraza ilikkin Adres Beyan Formu veya Hatalé Adres Bildirim Formu dolduran Kkikinin
adé, soyadé ve formu doldurma tarihi Adres Takip Listesinin ilgili alanlaréna
yazélacak ve beyanda bulunan kikinin imzasé alénacaktér.

Adres Beyan Formlaré ile Hatalé Adres Bildirim Formlarg; i-indeki bilgilerin tamlgje,
ekinde olmasé gereken belgelerin varléjé ve ge-erliliji kontrol edildikten sonra,
beyanda bulunan hanehalké sorumlusunun/¢yesinin n¢fus c¢zdanénén aslé g©r¢ lerek
teslim alénacaktér.

Bakvurular, kayét b¢rolarinda g@revli kikilerce; deJerlendirilecek, buna ilikkin gerekli
kontroller ile veri girikleri yapélacaktr.

Ktiraz bakvurusunda bulunan Kikiler taraféndan Adres Beyan Formu veya Hatalé Adres
Bildirim Formu ile beyan edilen bilgiler, bu dok¢manda belirtilmik olan y®ntem ve
esaslar dojrultusunda alanda kontrol edilecektir. Alan kontrolleri, gerektiJinde biri
belediye personeli olmak ¢ zere kayét b rosunda g@revli iki kiki taraféndan yapélacak(tér.

Adres Beyan Formundaki bilgilerin kontrol; sonucunda yapélacak tespitler, en az iki
gPrevli taraféndan, formun son sayfaséndaki deJerlendirme b®l;m¢ndeki sonu-
késména yazélarak, imza alténa alénacaktér. Bunun dékénda, gerekli g°r¢len hallerde
(beyan ile sistemdeki bilgilerin veya alandaki fiili durumun tutarséz olmasé vb.) ayréca
tutanak d¢ zenlenerek, forma eklenecektir.

Yapélan kontroller sonucunda veri girikine uygun bulunmayan formlaré dolduran
kikilere durum hakkénda bilgi verilecektir.

Adres Beyan Formlaré ile Hatalé Adres Bildirim Formlaré, yapélacak kontroller
sonucunda uygun g°r¢ld¢J¢ takdirde, onaylanarak veri giriki yapélmalaré
sajlanacaktér.

Veri giriki sérasénda, formlardaki kiki ve bu Kikilerle ilikkilendirilmik adres bilgileri ile
form doldurma nedeni ADNKSddeki g¢ncel bilgilerle (muhtarlék aské s¢recinde basélé
aské ve adres takip listelerinde olabilecek deJikiklikler) karkélaxtérélacaktér. ADNKS ile
basélé formlardaki bilgiler arasénda itilaf olmasé halinde, sistemdeki bilgiler ge-erli
kabul edilecektir. Dijer yandan, formlardaki adres bilgilerinin UAVTode olup
olmadeje, UAVTOde var ise; bir bakka hanenin burada kayétlé olup olmadéje, adresin
niteliJinin konut olup olmadéje ve burada ikinci konut olarak bakka bir hanehalkénén
kayétlé olup olmadége konularé da araktérélacaktér.



Bu araktérma ve kontroller sonucunda tespit edilen -elikkili durumlar, alanda kontrol
edilecek ve bu kontroller sonucunda beyan edilen bilgilerin dojru olduju belirlenirse
veri giriki yapélacak, aksi halde hanelere bilgi verilecektir.

Aské s¢reci sonunda, Muhtarléek Aské Listeleri ile varsa; Adres Takip Listeleri, Adres
Beyan Formlaré ve Hatalé Adres Bildirim Formlaré ekli belgeleri ile birlikte
mubhtarlardan tutanak karkgl€Je teslim alénacaktér.

Muhtarlék Aské Listeleri, Adres Takip Listeleri, Adres Beyan Formlaré, Hatalé Adres

Bildirim Formlaré ve bu formlarén ekinde olmasé gereken belgeler/tutanaklar imha
edilene kadar g¢ venli bir ortamda saklanacaktér.
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EK1

ADRESE DAYALI NUFUS KAYIT SkSTEMk MUHTARLIK ASKI LKSTESK

Kl ad kige adt kik kademe adf
Bucak adf Koy adf Mahalle adi
Soyadt Baba Ad: kkamet Edilen Adresin
Meydan, bulvar, cadde, sokak veya DEL Kapt | kg Kapt
Adé Ana Adt DoKum YEE | Adres Kodu kiime adf Site veya Blok AdE No No

Sayfa 1/.......



/1 _eykes

EK 2

] N9 W31zQ e cac-
L1002/ S66T Favl NvoTig| LANOX T T OVLV| EVeTYS9sTe 1

. VINTS no 5 e
L1002/ 2L6T FETTED Nvowa| LINoX T T VLV| EvTIYSISTe 1

. VAINH Wiav 5 R
L1002/ 8961 JnsOA Nvowa| LONOX T T VLV|  ErZTYS9STe 1
1002/ 0d3a 9 WIHIQTIA| 22065 T TZ 1

e valfni 303 e
2002/ / S86T NYSIVH Syl LNNOX T S WIHIQTIA|  ET68VSTYTZ 1

e vafnl HiLvd B
2002/ / 86T NYSIVH S| LNNOX T S WIHIQTIA|  ET68YSTYTE 1

I REE] vafni e T
2002/ / 86T NAZAYL S| LNNOX 1 S WIHIQTIA|  ET68YSTYTE 1

. NYHIOVN NVMVH B
002/ 2661 Y Syl LNNOX T S WIHIQTIA|  ET68YSTYTE 1
1002/ FAFAN 14 WIAIATIA|  T§L7'9528'GC 1
1002/ 1NNOM [4 € NIJIQTIA|  678LE8STYT 1

. NNSAY 397e o
1002/ 66T = Nvisy| LONOX [ € NIJIQTIA|  87'8LE8STYT 1

. IVHIN TIvH I
002/ GL6T RETNE] Nvsy| LONOX [ € NIJIQTIA|  87'8LEBSZYT 1

. vaias EN o
L1002/ 0v6T HYIVA S| LNNOX T € WIMIQTIA|  EV'8LE8STHT 1

. #13 NY VN T o
L1002/ S66T EnAY S LANOX € WIMIQTIA|  EV'8LERSTHT 1

. ELIE] NYO B
L1002/ 2661 FETT] S LANOX T € WIMIQTIA|  €v'8L€8SZYT 1

. NAWYIN 13 T ) eaCr
L1002/ 896T NVHRIO 3| LONoX € WIHIQTIA|  €v'8LE8STYT 1

. no LINHY .
L1002/ S96T Ew=——. 3| LONOX T € WIHIQTIA|  €v'8LE8STYT 1

BWEpRY 3eZWY UIUIIY UBINpjoQ 1yue] 3pekos WA PV Uy Y IN UIsaipy [ ON | ON [ 3pe 2wy eAan yesjos npoy seIpy 3selewnN
euunpjog Y wnyjoq jdey | idex |dojgehsnens| ‘sppeo ‘reaing ‘uepAsin abjog
_ 1 Ta ey
Uy ueinpjoq 3PV eqeg 3pekos
uturyiy uap3 Jawexy
1351 NP|NINP|OP NWLIOS WILIP|Ig SaIPY 3[eleH BABA w04 ueag saipy
MHENLYLY 3pe BlfeYRIN : pe Aoy ZINAN 3pe>yeang
Pivg3d3L 3P BwapeX I ZIIHINW 3pe 3y WIHIHNST © e

ISALSHT PMVL SIHAY
HNTLSIS LIAV SNENN 1TVAVA 3S39AY

24



EK 3

T.C. BASBAKANLIK @
TURKIYE ISTATISTiK KURUMU

ADRES BILGILERINIZI KONTROL EDINiz.

1. 5490 sayil Niifus Hizmetleri Kanunu geredi yiritilen Adrese Dayall Nifus Kayit Sistemi
galismasi kapsaminda yapilan hane ziyaretleri sonucunda belirlenen ikamet adreslerine iliskin
listeler muhtarhklarda askiya cikarilmistir.

2. Turkiye sinirlan igerisinde ikamet eden her fert, kendisinin ve ayni hanede birlikte yasadigi
kisilerin ikamet adresini Muhtarlik Aski Listesinden veya www.tuik.gov.tr internet adresinden
kontrol etmek ve eksiklik veya hata tespit ettiinde kayit birolarina basvurarak adres
bilgilerinin dizeltilmesini saglamakla yik{imlidiic.

3. Artik resmi islemlerde ve kamu hizﬁerinde bu adresler esas alinacadindan, gelecekte
magdur olunmamasi igin adres bilgilerinin kontrol edilmesi gok 6nemlidir,

4. Aski listelerindeki haneyle ilgili adrés ve fert bilgilerindeki diizeltme talepleri, muhtarliklarda
ilan edilen yerlere, Adres Beyan Formu veya Hatali Adres Bildirim. Eormu_doldurularak
yapilacaktir. d /

5. Aski listeleri hane ziyaretlefi sirasinda en sof beyan edilenTikamet adreslerine gére
hazirlanmistir. Resmi kayitlana gére yurtdiSinda ikamet ettigi )tespit edilen kisiler aski
listelerinde yer almamaktadir.

6. Basvurularda hanede ikamet eden tum fertlerin T.C. kimlik numaralan ve nifus clzdani
bilgileri hazir bulundurulacaktir.

”

ayit sayisinin toplami,jotuz binin gl olan ilce“merkezi, belde ve
koylerde adres dedgisikligi beyan E%j%gbvden, daha &nce _baska bir yerlesim yerinde kayd
olanlarin basvurulan, ancak 1 Ekim 2006 tarihinden sonra ikamet adresinin/degistigini gosterir
asadidaki belgelerden en az birini getiriimeleri halinde isleme konulacaktin,

® Dodum, 6lim, evlenme, bosanma veya evlat edinmeye iliskin belge.

@ Vergi levhasi, SSK bildirgesi, tayin veya emeklilik belgesi.

® Kazanilan veya bitirilen editim kurumunu gdsterir belge.

@ Yurtdisindan kesin dénls yapildi§ini gésterir belge.

® 1 Ekim 2006 tarihinden sonra énceki ikamet adresinden ayrildi§ini gésterir mahalle muhtariidi, jandarma veya polis
karakollarindan alinmis onayl belge.

8. Aski slirecinde;

® ADNKS veritabanina ilk defa kayit yaptiranlar,
® Ayni yerlesim yeri (il merkezi, ilge merkezi, belde veya kdy) icinde adres dedisiklidi yaptidim beyan edenler,
@ Hanesinden fert eksilenler

sadece Adres Beyan Formu dolduracak, bu beyan sahiplerinden_ilavesb€lge istenmeyecektir.

9. Basvurular, sadece daimi ikamet adresi ig¢in yapilacak, yazlk;, kislik veya yayla evi gibi, yil
icinde toplam alti aydan az kalinan yerler igin yapilan basvurular kabul edilmeyecektir.

10.Gergede aykir ikamet adresi beyaninda bulundudu tespit edilenlere, 5429 sayilh Tirkiye
Istatistik Kanunu hikimleri geredi 2.367,- YTL idari-para cezasl uygulanacaktir.

www ./ tuik.gov.tr
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EK 4

Muhtalék Aské Listelerinin Kontroliinde Karlélalélabilecek
Durumlar

A

Hanedeki Haneden kkamet Hanehalké fertleri Hanenin

KiTilerin Fert Adresi ADNKSide kayétlé dekil kkamet

Tamamé Ayréldé Dekilti (Hanehalkénén tamamé Adresi
Dokru Adreste veya bazé fertleri) Hatalé

Hanehalké d\

herhangi bir
illem
yapmayacaktér

Haneden Fert Ayréldé

A

Adres Beyan Formu doldurulmasé
(Hanehalkéndaki tim fertler icin)

N
Adres Beyan Formuinun kayét
b¢ rosuna teslim edilmesi
. J
[ Veri girili ]

26



[ kkamet Adresi Dekilti ]

/\

Hanehalkénén tamamé Haneye fert katéldé ]
A4 A4
[ Adres Beyan Formu doldurulmass ] [ Adres Beyan Formu doldurulmasé ]
A4
Kayét sayésé 30 000iden az Kayét sayésé 30 000iden az
olan il-e merkezi, belde ve olan il-e merkezi, belde ve
kOylerde ve farklé yerlelim koylerde ve farklé yerlelim
yeri (il-e merkezi, bucak ve yeri (il-e merkezi, bucak ve
koy) arasénda ikamet adres koy) arasénda ikamet adres
dekilikliki olmul ise bu dekilikliki olmul ise bu
dekilikliki g@sterir belge dekilikliki g@sterir belge
verilecek verilecek

v
[ Kayét b¢ rosuna teslim edilecek ]

/ﬂAdresTakip \ [ Adres bol ise ]—'
Listesinde balka

bir hanehalké var
1 Beyan edilen
adres Adres Takip
Listesinde yok
1 Beyan edilen
adres ilyeri vb.

y
[ Kayét b¢,rosuna teslim edilecek ]

A

[ Alan kontrolii ]

- A -
Beyan yanlél ise [ Beyan dokru ise ]

J A A

A 4

¥ j Veri girili ]

Haneye bilgi
verilmesi
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Hanehalké fertleri ADNKSide kayétlé dekil
(Hanehalkénén tamamé veya bazé fertleri)

A 4

[ Adres Beyan Formu doldurulmasé ]

A 4

[ Kayét burosuna teslim edilecek ]

1 Adres Takip Listesinde Adres bol ise
balka bir hanehalké var

1 Beyan edilen adres Adres
Takip Listesinde yok
1 Beyan edilen adres ilyeri vb.

A 4

[ Alan kontrolii ]

4 _ N\
Beyan yanlél ise [ Beyan dokru ise ]

- J y
v J Veri girili
- 3 L
Haneye bilgi
verilmesi
- J y

KiTiler sistemde
var ise veri girili
yapélmayarak
haneye bilgi
verilecek




