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1. GĶRĶķ 
 

25.04.2006 tarihli, 5490 sayēlē N¿fus Hizmetleri Kanunu gereĵince y¿r¿t¿len Adrese 
Dayalē N¿fus Kayēt Sistemi (ADNKS) oluĸturulmasē ­alēĸmasē kapsamēnda; t¿m yerleĸim 
yerlerinde numaralama ­alēĸmasē yapēlmēĸ ve Ulusal Adres Veri Tabanē (UAVT) 
oluĸturulmuĸtur. Daha sonra, ¿lkemizde ikamet eden T.C. vatandaĸlarē ile yabancē ¿lke 
vatandaĸlarēnēn ikamet adreslerinin belirlenmesine yºnelik alan uygulamasē ­alēĸmasē 
y¿r¿t¿lm¿ĸt¿r. Bu ­alēĸmada, ikamet adres bilgileri, MERNĶS kayētlarē ile T.C. kimlik 
numarasē esas alēnarak eĸleĸtirilmiĸtir. T¿rkiyeôde ikamet eden yabancēlar i­in ise, pasaport 
numarasē kullanēlarak, ikamet edilen adres bilgilerini i­eren ayrē bir veri tabanē 
oluĸturulmuĸtur. ADNKSônin eĸleĸtirme iĸlemi tamamlandēktan sonra, ikamet adreslerine 
gºre kiĸisel bilgileri i­eren listelerin mahalle/kºy muhtarlēĵē bazēnda askēya ­ēkartēlmasē 
olarak tanēmlanan  ñmuhtarlēk askē s¿reciò uygulanacaktēr. 

 
Bu s¿re­, 5490 sayēlē N¿fus Hizmetleri Kanununun Ge­ici 2. maddesinin (f) 

fēkrasēndaki; ñElde edilen kayētlar, mahalle ve kºy muhtarlēklarēnda altmēĸ g¿n s¿reyle askēya 
­ēkartēlēr. Askē s¿resince, itirazlar ¿zerine yapēlacak inceleme sonucunda T¿rkiye Ķstatistik 
Kurumu Baĸkanlēĵē tarafēndan temin edilen bilgilere gºre kayētlarda gerekli d¿zeltmeler 
yapēlēr" h¿km¿ gereĵince y¿r¿t¿lecektir. 

 
Muhtarlēk askē s¿recinin amacē; numaralama ­alēĸmasē veya ikamet adreslerinin 

belirlenmesine yºnelik alan uygulamasē sērasēnda meydana gelmiĸ olabilecek hatalarēn ve 
eksikliklerin giderilmesi, alan uygulamasē sērasēnda ­eĸitli nedenlerle bilgi formu 
uygulanamamēĸ kiĸilerin sisteme dahil edilmesi ve bilgi formu uygulandēktan sonra ikamet 
adresi deĵiĸen kiĸilerin yeni adreslerinin ADNKSôye girilmesi olarak belirlenmiĸtir. 

 
 

2. UYGULAMADA KULLANILACAK LĶSTELER 
 

Askē s¿recinde, Muhtarlēk Askē Listesi ve Adres Takip Listesi kullanēlacaktēr. Bu 
listelerde ¿lkemizde ikamet eden T.C. vatandaĸlarē ile yabancē uyruklu kiĸiler yer alacaktēr. 
Ancak, bilgi formu uygulamasē sērasēnda kurumsal yerlerde ikamet ediyor olarak kayēt 
edilen kiĸiler ayrēca listelenecek ve bu listeler kontrol edilmek ¿zere ilgili kurumlara 
gºnderilecektir. 

 
Listeler hazērlanērken: 
 
¶ Birden fazla ikamet adresinde (hane ya da kurumsal) yazēlan kiĸiler i­in ñen son 

beyan tarihiò esas alēndē, 
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¶ Beyan tarihi aynē olan m¿kerrer kayētlar i­in, veri giriĸ tarihi esas alēndē, 
 
¶ Beyan tarihi bulunmayan kayētlarda, veri giriĸ tarihi beyan tarihi olarak alēndē, 
 
¶ Resmi kayētlarda yurtdēĸēnda gºr¿nen kiĸiler listelenmedi,   
 
¶ 1 Ekim 2006 tarihinden g¿n¿m¿ze kadar ger­ekleĸen doĵum ve ºl¿mler, MERNĶS 

kayētlarēndan ADNKSôye aktarēldē, 
 
¶ Kalite kontrol ­alēĸmasē sonucunda, ñbu adreste ikamet ediyorò (1 kodu) ve ñge­ici 

olarak baĸka bir yerdeò (6 kodu) kodunu alanlar dēĸēndaki kayētlar (baĸka bir yerde 
ikamet ediyor, yurtdēĸēnda yaĸēyor, ºld¿, ayrēldē kodunu alanlar) listelenmedi.  

 
2.1. Muhtarlēk Askē Listesi 

 
Muhtarlēk Askē Listesi (Ek-1), kiĸilerin ikamet adreslerini kontrol edeceĵi listedir. 

Bunlar, kºy ve mahalle muhtarlēklarēnda bulunacaktēr. Muhtarlēk Askē Listesi, en son beyan 
edilen ikamet adreslerine gºre hazērlanmēĸtēr. Buna gºre; alan uygulamasē s¿resince birden 
fazla adrese kayēt edilmiĸ kiĸi veya kiĸiler, en son beyan ettikleri adreste gºz¿kmektedir. 
Bununla birlikte, resmi kayētlara gºre yurtdēĸēnda ikamet edenler ile kurumsal yerlerde 
yazēlanlar askē listelerinde yer almamaktadēr.  

 
Muhtarlēk Askē Listesi, belirli bir muhtarlēk sēnērlarē i­inde ikamet edenler i­in, 

soyadēndan, adres kodundan ve doĵum  yēlēndan sēralē bir ĸekilde d¿zenlenmiĸtir. Dolayēsēyla, 
aynē soyadē ve adres koduna sahip olan kiĸiler, listede yaĸlarēna gºre alt alta sēralē olarak 
gelmektedir. Buna karĸēn, aynē adreste ikamet eden ancak farklē soyadēna sahip olan hanehalkē 
¿yeleri, listede kendi soyadlarēnēn bulunduĵu bºl¿mde yer almaktadēr. 

 
Muhtarlēk Askē Listesinde: Ķl adē, il­e adē, varsa ilk kademe belediyesi adē, bucak adē, 

kºy adē, mahalle adē, ikamet eden kiĸinin; soyadē, adē, baba adē, ana adē, doĵum yēlē bilgileri 
ile ikamet edilen adrese ait; adres kodu, meydan, bulvar, cadde, sokak veya k¿me adē, site 
veya blok adē, dēĸ kapē ve i­ kapē numarasē bilgileri yer almaktadēr. 
 

2.2. Adres Takip Listesi 
 

Adres Takip Listesi (Ek-2), ilgili muhtarlēk sēnērlarē i­indeki t¿m adreslerin ve her bir 
adreste kayētlē b¿t¿n fertlerin topluca gºr¿lebildiĵi listedir.  
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Bu listedeki kayētlara iliĸkin bir d¿zeltme talebi yapēldēĵēnda kullanēlacak olan Adres 
Beyan Formu veya Hatalē Adres Bildirim Formunu dolduran kiĸilerin beyan ettikleri ikamet 
adreslerinin; niteliĵi (konut, iĸyeri vb.), dolu/boĸ olma durumu, belirtilen adreste hanehalkē 
¿yesi olmayan baĸka kiĸi/kiĸilerin de ikamet ediyor gºr¿n¿p gºr¿nmediĵi ve UAVTôde 
kayētlē olup olmadēĵē bakēmlarēndan kontrol¿ ile buralarēn adres kodlarēnēn tespiti i­in Adres 
Takip Listesi kullanēlacaktēr. Bu liste, kayēt b¿rolarē ile y¿r¿tme komiteleri tarafēndan 
uygun gºr¿len muhtarlēklarda bulunacaktēr.   

 
Sºz konusu liste, ilgili mahalledeki t¿m adresleri (arsa, tahsis ve imara a­ēlan arsa 

hari­-Form Côde yer alan adresleri) kapsayacak ĸekilde d¿zenlenmiĸtir. Liste; adres, soyadē 
ve doĵum yēlēndan sēralē olarak hazērlanmēĸtēr. Bºylece, bir adreste ikamet eden kiĸilerin 
tamamē toplu olarak gºr¿lebilecek, adreste ikamet eden kimse yok ise adresin sadece nitelik 
bilgisi (konut, ºzel iĸyeri, kamu iĸyeri, inĸaat, yazlēk/mevsimlik konut, ge­ici numaralama vb.) 
yer alacaktēr.  

 
Adres Takip Listesinde: Ķl adē, il­e adē, varsa ilk kademe belediyesi adē, bucak adē, kºy 

adē, mahalle adē, kayēt bºlge numarasē, adres kodu, meydan, bulvar, cadde, sokak veya k¿me 
adē, site adē, dēĸ kapē numarasē, i­ kapē numarasē, adresin niteliĵi ve ikamet eden kiĸinin; 
soyadē, adē, baba adē, ana adē, doĵum yēlē bilgileri yer almaktadēr.  

 
Bu listede ayrēca, Adres Beyan Formu veya Hatalē Adres Bildirim Formu doldurulduĵu 

durumlarda kullanēlacak; form dolduran kiĸinin adē-soyadē, formu doldurma tarihi, imzasē ve 
a­ēklama alanlarē da bulunmaktadēr. Bahsi ge­en formlar kayēt b¿rolarē (veya y¿r¿tme 
komitelerince belirlenen muhtarlēklar) tarafēndan teslim alēnērken, yukarēda belirtilen kiĸi 
bilgilerinin doldurulmasē ve ilgili alanēn beyanda bulunan kiĸi tarafēndan imzalanmasē 
saĵlanacaktēr. 

 
 
3. ASKI S¦RECĶNĶN Y¥NTEMĶ 

 
ADNKS oluĸturulmasē ­alēĸmalarē kapsamēnda, ikamet adreslerinin belirlenmesine 

yºnelik alan uygulamasē ve veri giriĸi tamamlanan illerde, ikamet adres kayētlarē y¿r¿tme 
komitelerinin kararēyla kºy ve mahalle muhtarlēklarēnda askēya ­ēkartēlmaktadēr.  

 
Askē listelerinin muhtarlēkta askēya ­ēkartēlmasēndan sonra, her hanehalkēndan 18 yaĸēnē 

tamamlamēĸ en az bir kiĸi, hanesindeki t¿m fertlerin doĵru adreste yazēlē olup olmadēĵēnē 
kontrol etmek i­in listelerin asēlē olduĵu yeri ziyaret ederek, listelerdeki bilgileri t¿m 
hanehalkē fertleri i­in kontrol edecektir. Sºz konusu kontroller, kayēt b¿rolarēndan ve 
www.tuik.gov.tr internet adresinden de yapēlabilecektir.  



6
6 

Muhtarlēk Askē Listelerine iliĸkin itiraz baĸvurularē, kayēt b¿rolarēna veya y¿r¿tme 
komiteleri tarafēndan uygun gºr¿len muhtarlēklara yapēlacaktēr. Askē listelerine iliĸkin itiraz 
baĸvurularēnēn yapēlacaĵē yerin adresi, askē listelerin bulunduĵu mekanlar ile y¿r¿tme 
komitesinin uygun gºrd¿ĵ¿ diĵer yerlerde, Ek-3ôteki ñDuyuruò ile birlikte, askē s¿resi 
boyunca ilan edilecektir.  

 
Muhtarlēk Askē Listelerinin hanehalkē ¿yeleri tarafēndan kontrol edilmesi sonucunda 

karĸēlaĸēlabilecek temel durumlar aĸaĵēda belirtilmiĸtir (iĸ akēĸ ĸemasē Ek-4ôte verilmiĸtir):  
¶ Haneden fert/fertler ayrēldē, 
¶ Ķkamet adresi deĵiĸti, 
¶ Hanehalkē fertleri ADNKSôde kayētlē deĵil, 
¶ Hanenin ikamet adresi hatalē. 

 
Sºz konusu durumlarēn ne t¿r olaylar sonucu ger­ekleĸebileceĵi ve bunlara yºnelik 

olarak yapēlmasē gereken iĸlemler aĸaĵēda belirtilmiĸtir. 
 
Haneden Fert Ayrēlmasē: 
Evlenme, boĸanma, ºl¿m, yurti­inde veya yurtdēĸēnda baĸka bir yerleĸim yerine taĸēnma 

gibi nedenlerle hanehalkēnēn yapēsē deĵiĸti ise; t¿m hanehalkē fertlerini kapsayacak ĸekilde 
Adres Beyan Formu (Ek-5) doldurulacaktēr. Diĵer yandan, n¿fusun artērēlmasēna yºnelik 
olarak ikamet etmedikleri hanelerde gºsterilen kiĸiler de bu kapsamda deĵerlendirilecektir. Bu 
form kayēt b¿rosundaki gºrevliler tarafēndan teslim alēndēktan sonra veri giriĸi yapēlacaktēr.  

 
Ķkamet Adresinin Deĵiĸmesi: 
Taĸēnma, evlenme, boĸanma, daha ºnce yurt-cezaevi gibi kurumsal bir adreste yazēlmēĸ 

olma veya bilgisi dēĸēnda baĸka bir yerleĸim yerinde kayēt edilmiĸ olma gibi olaylar nedeniyle 
hanenin tamamēnēn veya bazē fertlerinin ikamet adresi deĵiĸti ise; t¿m hanehalkē fertlerini 
kapsayacak ĸekilde Adres Beyan Formu doldurulacak, bu form kayēt b¿rosundaki gºrevliler 
tarafēndan teslim alēndēktan sonra, beyan edilen adres kontrol edilecek ve bunun sonucuna 
gºre veri giriĸi yapēlacaktēr.  

 
Hanehalkē Fertlerinin ADNKSôde Kayētlē Olmamasē: 
Hanehalkēnēn tamamēnēn veya bazē fertlerinin ADNKSôde kayētlē olmamasē ĸeklinde 

ger­ekleĸebilir. ¥rneĵin; yeni doĵan bebekler, haneye bilgi formu uygulandēktan sonra n¿fusa 
kayēt edilenler, bilgi formu uygulamasē sērasēnda yurtdēĸēnda olanlar, ­eĸitli nedenlerden 
dolayē bilgi formu uygulanmamēĸ olanlar bu kategoride deĵerlendirilecektir. Bºylesi 
durumlarda; t¿m hanehalkē fertlerini kapsayacak ĸekilde Adres Beyan Formu doldurulacak, 
bu form kayēt b¿rosundaki gºrevliler tarafēndan teslim alēndēktan sonra, beyan edilen adres 
kontrol edilecek ve bunun sonucuna gºre veri giriĸi yapēlacaktēr.  
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Hanenin Ķkamet Adresinin Hatalē Olmasē: 
Hanehalkē, Muhtarlēk Askē Listesindeki adresinin; i­ kapē numarasē, dēĸ kapē numarasē 

veya cadde/sokak adē i­in hatalē olduĵunu beyan edebilir. ¥rneĵin; aynē binadaki hanelere 
uygulanmēĸ bilgi formlarēndaki adres etiketleri i­ kapē numarasē bakēmēndan hatalē olabilir.  
Benzer ĸekilde, bilgi formu uygulanērken bina numaralarē karēĸtērēlmēĸ olabilir. Bu gibi 
durumlarda, Hatalē Adres Bildirim Formu (Ek-6) doldurulacaktēr. Bu form kayēt b¿rosundaki 
gºrevliler tarafēndan teslim alēndēktan sonra, beyan edilen adres kontrol edilecek ve bunun 
sonucuna gºre veri giriĸi yapēlacaktēr. 

 
 
4. ĶTĶRAZ BAķVURULARINDA KULLANILACAK FORMLAR 
 

 Muhtarlēk Askē Listelerinin hanehalkē ¿yeleri tarafēndan kontrol edilmesi sonucunda; 
hanehalkē fertlerinin tamamēnēn veya bazēlarēnēn ADNKSôde kayētlē olmadēĵē, hanenin ikamet 
adresinin hatalē olduĵu ya da bilgi formunun uygulandēĵē g¿nden askē listelerinin hazērlandēĵē 
g¿ne kadar ger­ekleĸmiĸ olaylar nedeniyle hanede ikamet eden kiĸilerde veya hanenin 
adresinde deĵiĸiklik olduĵu gerek­eleriyle yapēlacak baĸvurularda ñAdres Beyan Formuò 
veya ñHatalē Adres Bildirim Formuò doldurulacaktēr. 

 
4.1. Adres Beyan Formu  

 
Adres Beyan Formu; Adrese Dayalē N¿fus Kayēt Sistemiône kayētlē olmayan, fert sayēsē 

ya da ikamet adresi deĵiĸen hanehalklarē i­in doldurulacak formdur.   
 
Buna gºre: 
¶ ADNKSôde kayētlē olmayan (ilk defa kayēt edilecekler), 
¶ ADNKSôye kayēt olduktan sonra ikamet adres deĵiĸikliĵi yapan, 
¶ ADNKSôye kayēt olduktan sonra hanelerine fert/fertler katēlan, 
¶ ADNKSôye kayēt olduktan sonra hanelerinden fert/fertler ayrēlan, 
¶ Hanehalkē ¿yelerinden birinin/birka­ēnēn kayētlardaki ikamet adresi hatalē olan, 
¶ Hanesinde hanehalkē ¿yesi olmayan (hanede ikamet etmeyen) kiĸi veya kiĸiler  

   kayētlē olan, 
hanehalklarē tarafēndan Adres Beyan Formu doldurulacaktēr. 

 
Adres Beyan Formu, belirli bir hanede ikamet eden t¿m fertleri kapsayacak ĸekilde, 

hanehalkē sorumlusundan baĸlamak ¿zere yaĸ sērasēna gºre doldurulacaktēr. Bu form 
doldurulurken, Adres Takip Listesinde yer alan adres bilgileri (kayēt bºlge numarasē ve adres 
kodu dahil) esas alēnacaktēr.  
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Adres Beyan Formuna iliĸkin t¿m iĸlemler, beyan eden kiĸilerin kimlik belgeleri 
gºr¿lerek yapēlacaktēr. Baĸkasē adēna beyanda bulunanlar ile baĸkasē adēna iĸlem yaptērmak 
isteyenlerin talepleri kesinlikle karĸēlanmayacaktēr. Adres Beyan Formundaki kiĸisel bilgileri 
yanlēĸ veya eksik bildiren kiĸiler hakkēnda 5429 sayēlē T¿rkiye Ķstatistik Kanununun 54. 
maddesi gereĵince 2.367 YTL idari para cezasē uygulanacaktēr.    
 

4.1.1. Adres Beyan Formunun Bºl¿mleri  
 

Adres Beyan Formu 4 ana bºl¿mden oluĸmaktadēr: 
 
Bºl¿m I:  
 
Kiĸinin ikamet ettiĵini beyan ettiĵi adrese iliĸkin; il adē, il­e adē, ilk kademe belediyesi 

adē, bucak adē, kºy adē, mahalle adē, meydan, bulvar, cadde, sokak veya k¿me adē, dēĸ kapē 
numarasē, i­ kapē numarasē, kayēt bºlge numarasē ve adres kodu alanlarē bulunmaktadēr. Bu 
alanlar, Adres Takip Listesiônden doldurulacaktēr. Beyan edilen adres, Adres Takip Listesinde 
yoksa kayēt bºlge numarasē ve adres kodu dēĸēndaki bilgiler beyana gºre yazēlacaktēr. 
 

Bºl¿m II:  
 

1. Adres Beyan Formu doldurma nedeni 
   

Bu soru ile, kiĸilerin beyan nedeni ºĵrenilmeye ­alēĸēlmaktadēr. Kiĸinin beyanē, bu 
soruya vereceĵi cevap doĵrultusunda incelenecek ve ADNKSôye iĸlenecektir. Ayrēca, beyanēn 
niteliĵine gºre ispatlayēcē belge isteneceĵinden, bu bºl¿m¿n doĵru olarak doldurulmasēna 
azami ºzenin gºsterilmesi gerekmektedir.  
 

Buna gºre; hanehalkēnēn ikamet adresi aynē yerleĸim yeri i­inde taĸēnma nedeniyle 
deĵiĸti ise ñ1 nolu se­enek,ò hanehalkēnēn ikamet adresi farklē yerleĸim yerinden taĸēnma 
nedeniyle deĵiĸti ise ñ2 nolu se­enek,ò hanehalkē fertleri ADNKSôde kayētlē deĵil ise ñ3 nolu 
se­enek,ò haneye yeni bir fert katēldē ise ñ4 nolu se­enek,ò haneden fert ayrēldē ise ñ5 nolu 
se­enekò iĸaretlenecektir.  

 
Beyan sebebi olarak 2. ve 4. se­eneklerin belirtildiĵi durumlarda; ikamet adresinin 

deĵiĸtiĵini ispatlayan bir resmi belge istenecektir. Aksi halde, beyan formu iĸleme 
alēnmayacaktēr. Bilgi formu uygulamasē sērasēnda da bu adreste ikamet ettiĵini beyan eden, 
ancak baĸka bir yerleĸim yerinde ikamet ediyor gºr¿nen kiĸilerden konuya iliĸkin bir dilek­e 
alēnacaktēr. 
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2. Beyan edilen adresin Adres Takip Listesindeki durumu  
 
Beyan edilen adres, Adres Takip Listesinde var ve i­inde kimse yaĸamēyor (boĸ) ise ñ1 

nolu se­enek,ò bu adreste baĸkalarē ikamet ediyor ise ñ2 nolu se­enek,ò adres iĸyeri veya 
benzeri bir yer ise ñ3 nolu se­enekò iĸaretlenecektir. Beyan edilen adresin Adres Takip 
Listesinde bulunmamasē halinde ise ñ4 nolu se­enekò iĸaretlenecektir. 1, 2, veya 3 nolu 
se­eneklerden birini iĸaretleyenler, I. Bºl¿mdeki kayēt bºlge numarasē ve adres kodu 
alanlarēnē mutlaka dolduracaktēr.  

 
Bºl¿m III:  
 
Bu bºl¿mde yer alan; hanehalkēnē oluĸturan kiĸi sayēsē, hanehalkē i­inde tarēmsal 

faaliyette bulunan kiĸi olup olmadēĵē, hanenin aylēk ortalama net geliri ve hanenin ge­im 
kaynaĵē ĸeklindeki 4 soru, hanehalkēndaki t¿m fertler dikkate alēnarak doldurulacaktēr. Bu 
sorular, alan uygulamasēnda kullanēlan bilgi formundaki sorularla aynē olduĵundan; 
cevaplanmasēnda, ñĶkamet Adreslerinin Belirlenmesine Yºnelik Alan Uygulamasē El 
Kitabēndaò belirtilen tanēmlar dikkate alēnacaktēr. 

 
Bºl¿m IV:  
 
Adreste ikamet eden fertlerin kiĸisel bilgilerinin alēndēĵē bu bºl¿mdeki; 
 
¶ 7. ile 13. arasēndaki t¿m sorular, hanehalkē sorumlusundan baĸlamak ¿zere yaĸ sērasēna 

gºre her ferdin n¿fus c¿zdanēndaki bilgiler esas alēnarak,  
¶ 14. ile 15. sorular, her fert i­in uygun cevap se­ilerek,  

doldurulacaktēr. Bu bºl¿mdeki son alan ise; beyan edilen bilgilerin doĵruluĵunu tasdik etmek 
amacēyla, imzalanmak ¿zere ayrēlmēĸtēr. 5490 sayēlē N¿fus Hizmetleri Kanunu gereĵince, aile 
¿yesi (anne, baba, eĸ ve ­ocuklar) olan kiĸilerden 18 yaĸēnē bitiren yetiĸkin aile ¿yesi, diĵer 
aile fertlerinin yerine imza atabilecektir. Aile ¿yesi olmayan 18 yaĸēndan k¿­¿k olan kiĸiler 
i­in; veli, vasi, kayyēm olmadēĵē durumlarda 18 yaĸēnē tamamlayan aile fertlerinden biri imza 
atabilecektir. Ancak, aile ¿yesi olmayan ve 18 yaĸēnē tamamlamēĸ kiĸiler (yaĸlēlar ve hastalar 
hari­) kayēt b¿rolarēna gelerek, formun kendileri ile ilgili kēsmēnē bizzat imzalayacaklardēr. 

Adres Beyan Formunun ilk (kapak) sayfasēnda yer alan; beyanda bulunan hanehalkē 
sorumlusu/¿yesi bilgileri, formu teslim alan kayēt b¿ro gºrevlisi bilgileri, beyana ve teslim 
almaya iliĸkin tarih bilgileri ve imza alanlarē da mutlak suretle doldurulacaktēr. Aynē ĸekilde, 
formun en arka sayfasēnda bulunan ve sºz konusu formun iĸleme alēnēp alēnmayacaĵēnē 
belirleyen incelemenin sonu­larēnē yansētan; kayēt b¿ro sorumlusu veya gºrevlisi ile alan 
kontrol¿ yapan gºrevlilerin deĵerlendirmeleri ile formla birlikte ibraz edilen resmi belgenin 
kod bilgisinin bulunduĵu bºl¿mler de eksiksiz olarak doldurulacak ve ilgililerce 
imzalanacaktēr. 
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Aynē haneye iliĸkin olarak birden fazla form doldurulduĵu (10 kiĸiden fazla kiĸinin 
bulunduĵu hanehalklarē) durumlarda, kullanēlan ilk formun numarasē (ilk sayfanēn sol alt 
kºĸesindeki  ñform noò adlē alanda yazēlē numara), sonraki formlarēn ilgili kēsmēna (ilk 
sayfanēn saĵ alt kºĸesindeki ñilk form noò adlē boĸ alan) kaydedilecektir. 

 
4.1.2. Adres Beyan Formuna Ķliĸkin Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar  

 
Adres Beyan Formu uygulamasēnda, kayēt b¿rolarē tarafēndan dikkat edilmesi gereken 

hususlar aĸaĵēda belirtilmiĸtir:   
 
¶ Adres Beyan Formu, t¿m hanehalkē ¿yeleri i­in doldurulacaktēr. Bir hanede sadece 

bir kiĸinin durumunun deĵiĸmesi halinde dahi, hanedeki t¿m fertler Adres Beyan 
Formuna kayēt edilecektir.  

 
¶ Kiĸilerin; adē, soyadē, T.C. kimlik numarasē, cinsiyeti, doĵum tarihi, baba adē, anne 

adē, n¿fusa kayētlē olunan il ve il­e adē bilgileri, n¿fus c¿zdanēndaki bilgilere uygun 
olarak doldurulacaktēr. 

 
¶ Adres Beyan Formu, sadece daimi ikamet adresi i­in doldurulacaktēr. Yazlēk, kēĸlēk 

veya yayla evi gibi yēlēn belirli dºnemlerinde toplam altē aydan az kalēnan yerler i­in 
kesinlikle Adres Beyan Formu doldurulmayacaktēr. 

 
¶ Beyanlar, 18 ve ¿zeri yaĸtaki hanehalkē sorumlularē/¿yeleri tarafēndan yapēlabilecektir. 

 
¶ Adres Beyan Formu, beyanda bulunan hanehalkē sorumlusunun/¿yesinin n¿fus 

c¿zdanēnēn aslē gºr¿ld¿kten ve  beyana iliĸkin imzalarēn bulunduĵundan emin 
olunduktan sonra teslim alēnacaktēr. 

 
¶ ADNKS veritabanēna kayētlē hanenin ikamet adresinin deĵiĸmesi (il merkezi, il­e 

merkezi, bucak veya kºy gibi farklē iki yerleĸim yeri arasēndaki deĵiĸiklikler) veya 
baĸka bir yerleĸim yerindeki adreste kayētlē ferdin haneye katēlmasē nedeniyle Adres 
Beyan Formu doldurulmasē halinde; form ile birlikte 1 Ekim 2006 tarihinden sonraki 
adres deĵiĸikliĵini gºsteren aĸaĵēdaki belgelerden biri de istenecektir;  

 
1. Doĵum, ºl¿m, evlenme, boĸanma veya evlat edinmeye iliĸkin belge, 
2. Vergi levhasē, SSK bildirgesi, tayin veya emeklilik belgesi, 
3. Kazanēlan veya bitirilen eĵitim kurumunu gºsterir belge, 
4. Yurtdēĸēndan kesin dºn¿ĸ yapēldēĵēnē gºsterir belge, 
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5. 1 Ekim 2006 tarihinden sonra ºnceki ikamet adresinden ayrēldēĵēnē gºsteren; 
mahalle muhtarlēĵē, jandarma veya polis karakollarēndan alēnmēĸ onaylē 
belge. 

 
Bununla birlikte, beyanēn niteliĵi dikkate alēnarak, belirtilenlere eĸdeĵer nitelikteki 
diĵer belgeler de kayēt b¿rosu sorumlusu tarafēndan kabul edilebilecektir. 
Belgelendirilmeyen adres deĵiĸikliĵi beyanlarē iĸleme alēnmayacaktēr. Ancak, il 
merkezleri ile askē listelerindeki kayēt sayēsēnēn toplamē otuz bin ve ¿zeri olan il­e 
merkezleri, beldeler ve kºylerde yukarēda sayēlan belgeler istenmeyecektir. 
 

¶ ADNKS veritabanēna ilk defa kayēt yaptēran, aynē yerleĸim yeri (il merkezi, il­e 
merkezi, bucak ve kºy) i­inde adres deĵiĸikliĵi yaptēĵēnē beyan eden haneler ile fert 
ayrēlan haneler sadece Adres Beyan Formu dolduracak, bu beyan sahiplerinden ilave 
belge istenmeyecektir.  

 
¶ Kendi bilgisi dēĸēnda, ikamet etmediĵi bir adreste baĸkalarē tarafēndan beyan edildiĵini 

iddia edenlerden, bu duruma iliĸkin yazēlē ĸikayet dilek­esi alēndēktan sonra Adres 
Beyan Formu ile kayētlarē yapēlacaktēr. ķikayet dilek­esinin bir n¿shasē, y¿r¿tme 
komitesi tarafēndan, ºnceki kaydēn yapēldēĵē yerin y¿r¿tme komitesine yasal iĸlem 
yapēlmak ¿zere gºnderilecektir. 

 
¶ ADNKSôye kayēt edilmiĸ olsalar dahi, resmi kayētlara gºre yurtdēĸēnda ikamet 

edenlere muhtarlēk askē listelerinde yer verilmemiĸtir. Ancak bu kiĸiler, Adres Beyan 
Formu yanēnda ikamet adreslerinin T¿rkiye olduĵunu ifade eden bir dilek­e ile birlikte 
kayēt b¿rolarēna bizzat baĸvurduklarē takdirde, beyanlarē iĸleme alēnacaktēr. Ayrēca, bu 
t¿r baĸvurular kontrol i­in ilgili kurumlara bildirilecektir.  

 
¶ Beyan edilen adresin, Ulusal Adres Veri Tabanēnda bulunmamasē veya iĸyeri vb. bir 

yer olarak gºz¿kt¿ĵ¿ durumlarda da Adres Beyan Formu doldurulacak; kayēt iĸlemi, 
adresin alanda doĵruluĵu kontrol edilip belediye veya ºzel idarelerce UAVTôna 
iĸlendikten sonra yapēlacaktēr.  

 
¶ Baĸvurularda beyan edilen adreste, ADNKS kayētlarēna gºre baĸkalarēnēn ikamet 

ettiĵinin tespit edilmesi halinde; kontrolºrler tarafēndan bu adreste gerekli inceleme 
yapēlacak ve bu incelemenin sonucuna gºre baĸvuru deĵerlendirilecektir.  

 
¶ Alan kontrol¿ sērasēnda, yukarēda ºngºr¿lenler dēĸēnda farklē bir durumla 

karĸēlaĸēlērsa, bu durum ilgililerce tutanak altēna alēnarak, beyan formuna eklenecektir. 
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4.2. Hatalē Adres Bildirim Formu 
 

Hatalē Adres Bildirim Formu, sadece aynē mahalle i­indeki adres hatasē (i­ kapē, dēĸ 
kapē, cadde/sokak) nedeniyle yapēlacak baĸvurularda kullanēlacak formdur.   
 

4.2.1. Hatalē Adres Bildirim Formunun Bºl¿mleri  
 

Hatalē Adres Bildirim Formu 4 bºl¿mden oluĸmaktadēr: 
 

Bºl¿m I:  
 
Bildirime konu hanenin adresine iliĸkin; il ve il­e adē, varsa ilk kademe belediyesi adē, 

bucak-kºy veya mahalle adēnēn yazēlacaĵē bºl¿md¿r. Bu bilgiler Adres Takip Listesinden 
yazēlacaktēr. 

 
Bºl¿m II:  
 
Bu bºl¿mde, Muhtarlēk Askē Listesinde bulunan hatalē adresin ve beyan edilen ikamet 

adresinin bileĸenleri (meydan, bulvar, cadde, sokak veya k¿me adē, site veya blok adē, mezra, 
mevkii adē, dēĸ ve i­ kapē no) ile kayēt bºlge numarasē ve adres kodu yazēlacaktēr. Beyan 
edilen ikamet adresi Adres Takip Listesinde yoksa, bu adrese ait kayēt bºlge numarasē ve 
adres kodu boĸ bērakēlacaktēr. Kontroller sonucunda, bu adresin fiilen var olmasēna karĸēn 
sistemde olmadēĵē anlaĸēldēĵē takdirde, adresin UAVTôye kaydē saĵlanacaktēr. Ayrēca, 
Muhtarlēk Askē Listesindeki adresin hata t¿r¿ de bu bºl¿mde belirtilecektir. Buna gºre; i­ 
kapē numarasē hatalē (cadde/sokak adē ve dēĸ kapē numarasē doĵru, i­ kapē numarasē hatalē) 
ise ñ1 nolu se­enek,ò dēĸ kapē numarasē hatalē ise ñ2 nolu se­enek,ò cadde/sokak adē hatalē ise 
ñ3 nolu se­enekò iĸaretlenecektir. 

 
Bºl¿m III:  
 
Bu bºl¿mde, beyanda bulunan kiĸinin ve formu teslim alan gºrevlinin; adē, soyadē, T.C. 

kimlik numarasē, imzasē ve tarih bilgisiyle beraber, beyanda bulunan kiĸiye ait ev ve cep 
telefonu numaralarēnēn yazēlacaĵē alanlar yer almaktadēr. 

 
Bºl¿m IV:  
 
Bu bºl¿mde, askē listelerine iliĸkin itiraz baĸvurularēnēn yapēlacaĵē yerlerde gºrevli 

kiĸilerin (kontrolºr ve numaralama gºrevlisi) ad-soyad, T.C. kimlik numarasē bilgileri; tarih 
ve imza alanlarē; gºrevlilerin beyan hakkēndaki ilk deĵerlendirmeleri (yerinde kontrol gerekli 
veya Muhtarlēk Askē Listesindeki adres doĵru) ve yerinde yapēlacak kontrol¿n sonu­larē 
(adres hatalarē Hatalē Adres D¿zeltme Formunda d¿zeltildi veya Muhtarlēk Askē Listesindeki 
adres doĵru) yer almaktadēr. 
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4.2.2. Hatalē Adres Bildirim Formuna Ķliĸkin Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar  
 
Hatalē Adres Bildirim Formu uygulamasēnda, kayēt b¿rolarē tarafēndan dikkat edilmesi 

gereken hususlar aĸaĵēda belirtilmiĸtir:   
 

¶ Hatalē Adres Bildirim Formu, sadece aynē mahalledeki hane adresi hatasē (i­ kapē, dēĸ 
kapē, cadde/sokak) nedeniyle yapēlacak baĸvurular i­in kullanēlacaktēr.  

 
¶ Beyanlar, 18 ve ¿zeri yaĸtaki hanehalkē sorumlularē/¿yeleri tarafēndan yapēlabilecektir. 

 
¶ Form, beyanda bulunan hanehalkē sorumlusunun/¿yesinin n¿fus c¿zdanēnēn aslē 

gºr¿ld¿kten ve  beyana iliĸkin imzanēn atēldēĵēndan emin olunduktan sonra teslim 
alēnacaktēr. 

 
¶ Numaralama ­alēĸmasē sonucunda adres bilgileri deĵiĸen yerleĸim yerleri (cadde, 

sokak, dēĸ ve i­ kapē numarasē deĵiĸen yerler) i­in yapēlacak baĸvurularda; kiĸilerin 
yeni adreslerinden haberdar olmayabilecekleri ve bundan dolayē ñhataò kanēsēyla eski 
adreslerini beyan edebilecekleri hususu mutlak suretle dikkate alēnacaktēr.  

 
¶ Ķtiraz baĸvurusu, numaralama deĵiĸikliĵini bilmeme dēĸēndaki baĸka bir nedene dayalē 

ise; beyan edilen yeni adres, yerinde kontrol edilecek, kontrol sonucuna gºre baĸvuru 
deĵerlendirilecektir.  

 
¶ Alan kontrol¿ sērasēnda, yukarēda ºngºr¿lenler dēĸēnda farklē bir durumla 

karĸēlaĸēlērsa, bu durum ilgililerce tutanak altēna alēnarak, bildirim formuna 
eklenecektir. 

 
 
5. KAYIT B¦ROSU ELEMANLARINCA YAPILACAK KONTROLLER 

 
5.1. Formlar Teslim Alēnērken Yapēlacak Kontroller  

 
Kayēt b¿rosu gºrevlileri, Adres Beyan Formlarē ile Hatalē Adres Bildirim Formlarēnē 

teslim alērken;   
¶ Beyanda bulunan hanehalkē sorumlusunun/¿yesinin n¿fus c¿zdanēnēn aslēnē,  
¶ Beyana iliĸkin imzalarēn olup olmadēĵēnē,  
¶ Formlarēn eksiksiz olarak doldurulup doldurulmadēĵēnē,  
¶ Genelge 5ôte belirtilen belgelerin Adres Beyan Formuna eklenip eklenmediĵi ve bu 

belgelerin ilgili bºl¿mde belirtilen kriterlere uyup uymadēĵē,  
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¶ Resmi kayētlarda yurtdēĸēnda yaĸadēĵē gºr¿nen veya sistemdeki ikamet adresine itiraz 
eden kiĸilere ait dilek­enin Adres Beyan Formu ekinde olup olmadēĵēnē, 

 
kontrol edeceklerdir. Ayrēca, yapēlan baĸvuruyu kayēt altēna almak ¿zere; Adres Takip 
Listesinin ilgili alanlarēna formlarē dolduran kiĸilerin adē, soyadē ve formu doldurma 
tarihlerinin yazēlarak, kiĸilerce imzalanmasē saĵlanacaktēr.  Bu kontroller sonucunda herhangi 
bir eksiklik tespit edilmesi durumunda, form kabul edilmeyecek ve beyanda bulunan kiĸiye 
iade edilerek, belirlenen eksikliklerin giderildikten sonra teslim edilmesi istenecektir. 

 
5.2. Adres Beyan Formundaki Bilgilerin Alan Kontrol¿ 

 
Adres Beyan Formunda belirtilen ikamet adresinin Adres Takip Listesinden kontrol¿ 

sonucunda;  
¶ Beyan edilen ikamet adresinin listede olmadēĵē, 
¶ Beyan edilen ikamet adresinin baĸka bir hanehalkē tarafēndan kullanēlēyor olarak 

gºr¿nd¿ĵ¿, 
¶ Beyan edilen ikamet adresinin iĸyeri gibi konut dēĸē bir yer olarak gºr¿nd¿ĵ¿,  

 
tespit edilen durumlar i­in, kayēt b¿rosu sorumlusu/gºrevlisi tarafēndan alan kontrol¿ 
yapēlmasē saĵlanacaktēr. Diĵer yandan, beyan edilen adresin baĸka bir hanehalkēnēn ikinci 
konutu olarak sistemde kayētlē olduĵu (bu durum sadece sistem kontrol¿ sērasēnda 
belirlenebilecektir) tespit edilen durumlar i­in de alan kontrol¿ yapēlmasē gerekmektedir.  

 
Buna karĸēn, Adres Beyan Formunda belirtilen ikamet adresi, Adres Takip Listesinde 

boĸ olarak gºr¿n¿yor ise alan kontrol¿ne gerek olmaksēzēn veri giriĸi yapēlabilecektir. Sºz 
konusu kontrol sonucunda yapēlan tespitler, Adres Beyan Formunun son sayfasēndaki 
deĵerlendirme bºl¿m¿ndeki ilgili kēsma ñveri giriĸi i­in uygundurò veya ñalan kontrol¿ 
gereklidirò ĸeklinde iĸaretlenecektir. Alan kontrol¿ gerekli gºr¿len durumlar, en az iki gºrevli 
tarafēndan yerinde tetkik edilecek ve yapēlan saptamalar Adres Beyan Formunun son 
sayfasēndaki deĵerlendirme bºl¿m¿ndeki sonu­ kēsmēna yazēlarak, imza altēna alēnacaktēr.  
 

Alanda yapēlan kontrollerde karĸēlaĸēlacak durumlar ve bunlar i­in hangi iĸlemlerin 
yapēlmasē gerektiĵine dair a­ēklamalar aĸaĵēda verilmiĸtir: 

 
¶ Hanehalkēnēn ikamet adresini hatalē bildiĵi, alanda bºyle bir adres bulunmadēĵē 

tespit edilebilir. Bu tespit, alan kontrol¿n¿ yapan gºrevliler (en az iki gºrevli) 
tarafēndan, Adres Beyan Formunun son sayfasēndaki deĵerlendirme bºl¿m¿ndeki 
sonu­ kēsmēna yazēlarak, imza altēna alēnacaktēr. Bºyle bir durumda, ADNKSôde 
herhangi bir deĵiĸiklik yapēlmayacak, formda bildirilen telefon numarasē aranarak 
hanehalkēna bilgi verilecektir. 
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¶ Adres Beyan Formu ile beyan edilen yeni adresin, Adres Takip Listesinde yer 
almamasēna raĵmen, fiilen var olduĵu tespit edilebilir. Bu tespit, alan kontrol¿n¿ 
yapan gºrevliler (en az iki gºrevli) tarafēndan, Adres Beyan Formunun son 
sayfasēndaki deĵerlendirme bºl¿m¿ndeki sonu­ kēsmēna yazēlarak, imza altēna 
alēnacaktēr. Bºyle bir durumda, sºz konusu adresin belediye veya il ºzel idaresi 
gºrevlilerince UAVTôye kayēt edilmesi saĵlanacak ve Adres Beyan Formunun veri 
giriĸi yapēlacaktēr. 

 
¶ Adres Beyan Formu ile beyan edilen yeni adreste aslēnda baĸka bir hanehalkēnēn 

yaĸadēĵē belirlenebilir. Bu tespit, alan kontrol¿n¿ yapan gºrevliler (en az iki gºrevli) 
tarafēndan, Adres Beyan Formunun son sayfasēndaki deĵerlendirme bºl¿m¿ndeki 
sonu­ kēsmēna yazēlarak, imza altēna alēnacaktēr. Bºyle bir durumda, ADNKSôde 
herhangi bir deĵiĸiklik yapēlmayacak, formda bildirilen telefon numarasē aranarak 
hanehalkēna bilgi verilecektir. 

 
¶ Adres Takip Listesindeki kayētlarda, Adres Beyan Formu ile beyan edilen 

adreste baĸka bir hanehalkēnēn ikamet ettiĵi gºz¿kmesine raĵmen, sºz konusu 
beyanēn doĵru olduĵu (hanehalkē taĸēnmēĸ ve bu deĵiĸikliĵi bildirmemiĸ veya 
hanehalkē sisteme yanlēĸ kayēt edilmiĸ olabilir) tespit edilebilir. Bu tespit, alan 
kontrol¿n¿ yapan gºrevliler (en az iki gºrevli) tarafēndan, Adres Beyan Formunun son 
sayfasēndaki deĵerlendirme bºl¿m¿ndeki sonu­ kēsmēna yazēlarak, imza altēna 
alēnacaktēr. Bºyle bir durumda, Adres Beyan Formunun veri giriĸi yapēlacaktēr. 

 
¶ Adres Beyan Formu ile beyan edilen yeni adresin aslēnda i­inde insan yaĸamayan 

iĸyeri veya benzeri bir yer olduĵu, yani hanehalkēnēn ikamet adresini hatalē 
olarak bildiĵi belirlenebilir. Bu tespit, alan kontrol¿n¿ yapan gºrevliler (en az iki 
gºrevli) tarafēndan, Adres Beyan Formunun son sayfasēndaki deĵerlendirme 
bºl¿m¿ndeki sonu­ kēsmēna yazēlarak, imza altēna alēnacaktēr. Bºyle bir durumda, 
ADNKSôde herhangi bir deĵiĸiklik yapēlmayacak, formda bildirilen telefon numarasē 
aranarak hanehalkēna bilgi verilecektir. 

 
¶ Adres Takip Listesinde iĸyeri veya benzeri bir yer olarak gºr¿nen yeni beyan 

adresinin aslēnda konut olduĵu ve hanehalkēnēn burada ikamet ettiĵi, ancak 
­eĸitli nedenlerden (UAVTôye veri giriĸ hatasē, deĵiĸen adresin niteliĵinin UAVTôye 
iĸlenmemiĸ olmasē gibi)  dolayē Adres Takip Listesinde iĸyeri veya benzeri bir yer 
olarak gºr¿nd¿ĵ¿ saptanabilir. Bu tespit, alan kontrol¿n¿ yapan gºrevliler (en az iki 
gºrevli) tarafēndan, Adres Beyan Formunun son sayfasēndaki deĵerlendirme 
bºl¿m¿ndeki sonu­ kēsmēna yazēlarak, imza altēna alēnacaktēr. Bºyle bir durumda, sºz 
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konusu adresin belediye veya il ºzel idaresi gºrevlilerince UAVTôde d¿zeltilmesi 
saĵlanacak ve Adres Beyan Formunun veri giriĸi yapēlacaktēr. 

 
¶ Adres Takip Listesinde iĸyeri veya benzeri bir yer olarak gºr¿nen yeni beyan 

adresinin fiili olarak da belirtilen nitelikte olduĵu ve hanehalkēnēn ger­ekten 
burada (i­inde insan yaĸayan iĸyeri veya benzeri bir yer) ikamet ettiĵi tespit 
edilebilir. Bu tespit, alan kontrol¿n¿ yapan gºrevliler (en az iki gºrevli) tarafēndan, 
Adres Beyan Formunun son sayfasēndaki deĵerlendirme bºl¿m¿ndeki sonu­ kēsmēna 
yazēlarak, imza altēna alēnacaktēr. Bºyle bir durumda, Adres Beyan Formunun veri 
giriĸi yapēlacaktēr. 

 
5.3. Hatalē Adres Bildirim Formundaki Bilgilerin Alan Kontrol¿ 
 
Hatalē Adres Bildirim Formunda belirtilen ikamet adresinin, Adres Takip Listesinden 

kontrol¿ (beyan edilen adresin niteliĵi, UAVTôde kayētlē olup olmamasē) ve buranēn 
numaralama ­alēĸmasē sonucunda adres bilgileri (cadde, sokak, dēĸ ve i­ kapē numarasē) 
deĵiĸen bir yerleĸim yeri olup olmadēĵēnēn deĵerlendirilmesi sonucunda; kontrolºr ve 
numaralama gºrevlisi, Muhtarlēk Askē Listesindeki adresin doĵru olduĵuna veya beyanēn 
yerinde kontrol¿n¿n gerektiĵine karar verecektir.   

 
Muhtarlēk Askē Listesindeki adresin doĵru olduĵuna karar verildiĵi durumlarda 

(ºzellikle numaralama ­alēĸmasē yenilenen yerleĸim yerlerinde kiĸilerin yeni adreslerini 
bilmemeleri ve eski adreslerini beyan ettiĵi vb. durumlar), ADNKSôde herhangi bir deĵiĸiklik 
yapēlmayacak, formda bildirilen telefon numarasē aranarak hanehalkēna bilgi verilecektir. 
Kontrolºr ve numaralama gºrevlisi, beyan edilen adresin doĵruluĵuna karar vermeden ºnce 
yerinde kontrol yapēlmasēnē gerekli gºr¿yor ise; formun IV. Bºl¿m¿nde yer alan ilgili 
kēsēmdaki ñYerinde kontrol gerekliò se­eneĵini iĸaretleyecek ve alan kontrol¿ yapacaklardēr. 

 
Alan kontrollerinde Hatalē Adres D¿zeltme Formu kullanēlacaktēr. Bu form, sorunlu 

adres kodu girilerek sistemden otomatik olarak alēnacaktēr. Ķ­ kapē ve dēĸ kapē hatalarē i­in 
ADNKSôdeki bilgiler kullanēlarak d¿zenlenecek bu form, hata ĸ¿phesi olan adresin ­evresi 
(ºrneĵin, hatalē i­ kapē beyanēnda bulunulan binadaki t¿m i­ kapē numaralarēnēn sistematik 
hata durumunu tespit i­in kontrol edilmesi) ile birlikte deĵerlendirilebilmesini saĵlayacaktēr. 

 
Ķ­ kapē hatalarēna iliĸkin olarak d¿zenlenen Hatalē Adres D¿zeltme Formunda; ilgili 

binadaki t¿m i­ kapē numaralarē, nitelik bilgileri (konut, iĸyeri vb.) ve hanehalkē 
sorumlularēnēn isimleri ile birlikte listelenecektir. Bu formda, karĸēlaĸēlabilecek hatalara 
iliĸkin her bir i­ kapē numarasēna ait d¿zeltmelerin yazēlabileceĵi bir bºl¿m bulunacaktēr.   
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Dēĸ kapē hatalarēna iliĸkin olarak d¿zenlenen Hatalē Adres D¿zeltme Formunda ise; 
ilgili cadde/sokaktaki t¿m binalar, ñ1 noluò i­ kapēlarēna karĸēlēk gelen nitelik bilgileri (konut, 
iĸyeri vb.) ve varsa hanehalkē sorumlularēnēn isimleri ile birlikte listelenecektir. Bu formda, 
karĸēlaĸēlabilecek hatalara iliĸkin her bir dēĸ kapē numarasēna ait d¿zeltmelerin yazēlabileceĵi 
bir bºl¿m bulunacaktēr.   

 
 Hatalē Adres D¿zeltme Formu ¿zerinden yapēlacak kontrol sonucunda, Muhtarlēk Askē 

Listesindeki adresin doĵru olduĵu (hanehalkēnēn adresini yanlēĸ bildiĵi) tespit edilir ise; 
ADNKSôde herhangi bir deĵiĸiklik yapēlmayacak, formda bildirilen telefon numarasē aranarak 
hanehalkēna bilgi verilecektir.  

 
Alan kontrol¿ sonucunda, adres hatasē tespit edilirse; sºz konusu hatalar, Hatalē Adres 

D¿zeltme Formu ¿zerine iĸlenerek, ADNKSôde d¿zeltilmesi saĵlanacaktēr. Alan kontrol¿ 
sonucunda, kontrolºr ve numaralama gºrevlisi tarafēndan Hatalē Adres Bildirim Formunun 
IV. Bºl¿m¿ndeki ñYerinde kontrol sonucuò kēsmē doldurulacak; ad, soyad, kontrol tarihi 
yazēlēp, imzalanacaktēr. 

 
 

6. MUHTARLIKLARDA VE KAYIT B¦ROLARINDA YAPILACAK ĶķLER  

 
Muhtarlēk askē s¿reci ºncesinde, t¿m mahalle ve kºy muhtarlarē ile kayēt b¿rosunda 

gºrev alacak kontrolºr ve veri giriĸ elemanlarēna T¦ĶK sorumlularē tarafēndan gerekli 
eĵitimler verilecektir. Bu eĵitimde, muhtarlēk askē s¿recinin amacē, yºntemi, kullanēlacak liste 
ve formlar ayrēntēlē olarak anlatēlacaktēr. Eĵitim sonunda, Muhtarlēk Askē Listesi muhtarlara 
tutanak karĸēlēĵēnda  teslim edilecektir. 

 
6.1. Mahalle/Kºy Muhtarlēklarē Tarafēndan Yapēlacak ¢alēĸmalar 
 
Muhtarlēk Askē S¿reci boyunca, kºy ve mahalle muhtarlarē tarafēndan y¿r¿t¿lecek iĸler 

aĸaĵēda belirtilmiĸtir: 
 
¶ T¿rkiye Ķstatistik Kurumu tarafēndan yayēmlanan Genelge 5 h¿k¿mlerinin ilgili 

kēsēmlarēna uyulacak ve yetki alanē ­er­evesinde askē listesi kontrol¿ yapmasē gereken 
kiĸilerin bu h¿k¿mlerden haberdar olmalarē ve bunlara uymalarē saĵlanacaktēr. 

 
¶ Muhtarlar, T¦ĶK sorumlularē tarafēndan verilecek eĵitimlere katēlacaktēr. 

 
¶ Eĵitim sonunda, Muhtarlēk Askē Listesi tutanak karĸēlēĵē teslim alēnacaktēr. 
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¶ Muhtarlēk Askē Listesi, muhtarlēk b¿rolarēna, b¿ronun olmadēĵē kºy ve mahallelerde 
ise g¿venliĵi saĵlanmēĸ uygun bir yere asēlacaktēr.  

 
¶ Muhtarlēk b¿rolarē, 60 g¿nl¿k Muhtarlēk Askē S¿reci boyunca, haftanēn her g¿n¿ 

mesai saatleri i­inde a­ēk olacaktēr. 
 
¶ Askē s¿resince vatandaĸlarēn bilgilendirilmesi i­in gerekli giriĸimlerde bulunulacaktēr.  

 
¶ Kiĸilerin, hanehalkēndan olmalarēna karĸēn farklē soyadēna sahip hanehalkē ¿yeleri i­in 

de ikamet adresi kontrol¿ yapmalarē saĵlanacaktēr.  
 
¶ Askē s¿resinde ikamet adreslerini kontrol edip, gerekli d¿zeltmeleri yapmamēĸ olan 

kiĸilerin listelerdeki adreslerinin doĵru kabul edileceĵi hakkēnda kiĸilere bilgi 
verilecektir. 

 
¶ Kiĸiler, Muhtarlēk Askē Listesine yºnelik kontrolleri sonucunda; herhangi bir hata-

eksiklik tespit eder veya kendilerini listede bulamazlar ise, itiraz baĸvurusunda 
bulunacaklardēr. Bu durum ilk defa kayēt olacaklar i­in de ge­erlidir.  

 
Muhtarlēk Askē Listesine iliĸkin itiraz baĸvurularē, kayēt b¿rolarēnēn yanēnda y¿r¿tme 
komiteleri tarafēndan uygun gºr¿len muhtarlēklarda da kabul edilecektir. Bu 
muhtarlēklar, kayēt b¿rosu tarafēndan yapēlacak ­alēĸmalardan itiraz baĸvurusu 
iĸlemleriyle ilgili olanlardan da sorumludur.  

 
¶ Askēya itiraz baĸvurularēnēn yapēlacaĵē yerin adresinin, Ek-3ôteki ñDuyuruò ile 

birlikte,  listelerin bulunduĵu mekanlara ve y¿r¿tme komitesinin uygun gºrd¿ĵ¿ diĵer 
yerlere asēlmasē saĵlanacak ve ikamet adresinde veya hanehalkē fertlerinde 
hata/eksiklik tespit eden, askē listesinde kaydēnē bulamayan ya da sisteme hi­ kayēt 
edilmemiĸ kiĸiler baĸvuru i­in ilgili kayēt b¿rosuna yºnlendirilecektir. 

 
¶ Muhtarlar, 20 Nisan 2007 tarihinden sonra kºy veya mahallelerinden ayrēldēĵē i­in 

belge d¿zenledikleri kiĸilerin; T.C. kimlik numarasē, adē-soyadē, ayrēldēĵē adres ve 
ayrēlēĸ tarihi bilgilerini i­eren listeleri, kontrol amacēyla baĵlē bulunduklarē il/il­e 
y¿r¿tme komitelerine d¿zenli olarak bildireceklerdir. 

 
¶ Veri giriĸleri muhtarlēk b¿rolarēnda yapēlan Adres Beyan Formlarē ile Hatalē Adres 

Bildirim Formlarē, iĸlemleri tamamlandēktan sonra, ekli belgeleriyle birlikte d¿zenli 
olarak kayēt b¿rolarēna tutanak karĸēlēĵē teslim edilecektir.  
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¶ Askē s¿reci sonunda, Muhtarlēk Askē Listesi ile varsa Adres Takip Listesi, Adres 
Beyan Formlarē ve Hatalē Adres Bildirim Formlarē, ekli belgeleriyle birlikte  kayēt 
b¿ro sorumlusuna tutanak karĸēlēĵē teslim edilecektir.  

 

6.2. Kayēt B¿rolarē Tarafēndan Yapēlacak ¢alēĸmalar 
 
Muhtarlēk askē s¿reci boyunca, kayēt b¿rolarē tarafēndan y¿r¿t¿lecek iĸler aĸaĵēda 

belirtilmiĸtir: 
 
¶ Kayēt b¿rolarēnda gºrev alacak personel, T¦ĶK sorumlularē tarafēndan verilecek 

eĵitimlere katēlacaktēr. 
 
¶ Kayēt b¿rolarē, muhtarlēk askē s¿reci boyunca, haftanēn her g¿n¿ mesai saatleri i­inde 

a­ēk olacaktēr. 
 
¶ Ek-3ôteki ñDuyuruònun askē listelerinin bulunduĵu mekanlara ve y¿r¿tme 

komitesinin uygun gºrd¿ĵ¿ diĵer yerlere asēlmasē saĵlanacaktēr. 
 
¶ Kiĸilerin, Muhtarlēk Askē Listesi ile Adres Takip Listesine yºnelik kontrolleri 

sonucunda yapacaklarē itiraz baĸvurularē kayēt b¿rolarē tarafēndan kabul edilecektir. 
 
¶ ADNKSôde kayētlē olup olmadēklarē hakkēnda kimliklerini ibraz eden kiĸilere bilgi 

verilecektir. Belirtilen maksatla baĸvuran kiĸi, kayēt b¿rosunun sorumluluk alanēndaki 
bir adreste kayētlē ise, a­ēk adresi; m¿racaat ettiĵi kayēt b¿rosunun sorumluluk alanē 
dēĸēndaki bir adrese kayētlē ise, sadece kayētlē olduĵu il ve il­e adē bilgileri;  resmi 
kayētlarda yurtdēĸēnda yaĸēyor gºr¿n¿yor ise, ¿lke ve ĸehir bilgileri kendisine 
bildirilecektir.  

 
¶ Sadece ikinci konutta (yazlēk, yayla evi vb.) yazēldēĵē i­in Muhtarlēk Askē Listesinde 

olmayan kiĸilere, kimliklerini ibraz ettikleri takdirde, bu konuda bilgi verilecektir. 
 
¶ Ķtiraz baĸvurularēnēn, bu dok¿manda belirtilmiĸ olan esas ve usuller dikkate alēnarak 

doldurulmuĸ Adres Beyan Formu veya Hatalē Adres Bildirim Formu aracēlēĵēyla 
yapēlmasē saĵlanacaktēr. 

 
¶ Ķtiraz baĸvurusunda bulunan kiĸilere, Adres Beyan Formunu veya Hatalē Adres 

Bildirim Formunu doldurmada yardēmcē olunacaktēr. 
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¶ Ķtiraza iliĸkin Adres Beyan Formu veya Hatalē Adres Bildirim Formu dolduran kiĸinin 
adē, soyadē ve formu doldurma tarihi Adres Takip Listesinin ilgili alanlarēna 
yazēlacak ve beyanda bulunan kiĸinin imzasē alēnacaktēr.  

 
¶ Adres Beyan Formlarē ile Hatalē Adres Bildirim Formlarē; i­indeki bilgilerin tamlēĵē, 

ekinde olmasē gereken belgelerin varlēĵē ve ge­erliliĵi kontrol edildikten sonra, 
beyanda bulunan hanehalkē sorumlusunun/¿yesinin n¿fus c¿zdanēnēn aslē gºr¿lerek 
teslim alēnacaktēr. 

 
¶ Baĸvurular, kayēt b¿rolarēnda gºrevli kiĸilerce; deĵerlendirilecek, buna iliĸkin gerekli 

kontroller ile veri giriĸleri yapēlacaktēr.  
 
¶ Ķtiraz baĸvurusunda bulunan kiĸiler tarafēndan Adres Beyan Formu veya Hatalē Adres 

Bildirim Formu ile beyan edilen bilgiler, bu dok¿manda belirtilmiĸ olan yºntem ve 
esaslar doĵrultusunda alanda kontrol edilecektir. Alan kontrolleri, gerektiĵinde biri 
belediye personeli olmak ¿zere kayēt b¿rosunda gºrevli iki kiĸi tarafēndan yapēlacaktēr.  

 
¶ Adres Beyan Formundaki bilgilerin kontrol¿ sonucunda yapēlacak tespitler, en az iki 

gºrevli tarafēndan, formun son sayfasēndaki deĵerlendirme bºl¿m¿ndeki sonu­ 
kēsmēna yazēlarak, imza altēna alēnacaktēr. Bunun dēĸēnda, gerekli gºr¿len hallerde 
(beyan ile sistemdeki bilgilerin veya alandaki fiili durumun tutarsēz olmasē vb.) ayrēca 
tutanak d¿zenlenerek, forma eklenecektir. 

 
¶ Yapēlan kontroller sonucunda veri giriĸine uygun bulunmayan formlarē dolduran 

kiĸilere durum hakkēnda bilgi verilecektir.  
 
¶ Adres Beyan Formlarē ile Hatalē Adres Bildirim Formlarē, yapēlacak kontroller 

sonucunda uygun gºr¿ld¿ĵ¿ takdirde, onaylanarak veri giriĸi yapēlmalarē 
saĵlanacaktēr.  

 
¶ Veri giriĸi sērasēnda, formlardaki kiĸi ve bu kiĸilerle iliĸkilendirilmiĸ adres bilgileri ile 

form doldurma nedeni ADNKSôdeki g¿ncel bilgilerle (muhtarlēk askē s¿recinde basēlē 
askē ve adres takip listelerinde olabilecek deĵiĸiklikler) karĸēlaĸtērēlacaktēr. ADNKS ile 
basēlē formlardaki bilgiler arasēnda itilaf olmasē halinde, sistemdeki bilgiler ge­erli 
kabul edilecektir. Diĵer yandan, formlardaki adres bilgilerinin UAVTôde olup 
olmadēĵē, UAVTôde var ise; bir baĸka hanenin burada kayētlē olup olmadēĵē, adresin 
niteliĵinin konut olup olmadēĵē ve burada ikinci konut olarak baĸka bir hanehalkēnēn 
kayētlē olup olmadēĵē konularē da araĸtērēlacaktēr.  

 



21

 21

Bu araĸtērma ve kontroller sonucunda tespit edilen ­eliĸkili durumlar, alanda kontrol 
edilecek ve bu kontroller sonucunda beyan edilen bilgilerin doĵru olduĵu belirlenirse 
veri giriĸi yapēlacak, aksi halde hanelere bilgi verilecektir.  

 
¶ Askē s¿reci sonunda, Muhtarlēk Askē Listeleri ile varsa; Adres Takip Listeleri, Adres 

Beyan Formlarē ve Hatalē Adres Bildirim Formlarē ekli belgeleri ile birlikte 
muhtarlardan tutanak karĸēlēĵē teslim alēnacaktēr. 

 
¶ Muhtarlēk Askē Listeleri, Adres Takip Listeleri, Adres Beyan Formlarē, Hatalē Adres 

Bildirim Formlarē ve bu formlarēn ekinde olmasē gereken belgeler/tutanaklar imha 
edilene kadar g¿venli bir ortamda saklanacaktēr. 
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EK 1

ķl adĔ : ķlçe adĔ : ķlk kademe adĔ :

Bucak adĔ : Köy adĔ : Mahalle adĔ :

Baba AdĔ

Site veya Blok AdĔ
DĔĹ KapĔ

No
ķç KapĔ

No

Sayfa 1/........

ADRESE DAYALI NÜFUS KAYIT SķSTEMķ  MUHTARLIK ASKI LķSTESķ

   SoyadĔ

DoĶum YĔlĔ

ķkamet Edilen Adresin

Ana AdĔ Adres Kodu
Meydan, bulvar, cadde, sokak veya 

küme adĔAdĔ
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Muhtalĕk Askĕ Listelerinin Kontrolünde Karĺĕlaĺĕlabilecek 
Durumlar

ĸkamet 
Adresi 
Deķiĺti

Hanenin
ĸkamet 
Adresi 
Hatalĕ

Hanehalkĕ fertleri 
ADNKSõde kayĕtlĕ deķil 
(Hanehalkĕnĕn tamamĕ

veya bazĕ fertleri) 

Haneden
Fert

Ayrĕldĕ

Haneden Fert Ayrĕldĕ

Adres Beyan Formu doldurulmasĕ
(Hanehalkĕndaki tüm fertler için)

Adres Beyan Formuõnun kayĕt
b¿rosuna teslim edilmesi 

Veri giriĺi

Hanedeki 
Kiĺilerin
Tamamĕ

Doķru Adreste 

Hanehalkĕ
herhangi bir 

iĺlem
yapmayacaktĕr

     
     
     
     

     
     
     
     

     
     
     

II III IV VI

EK 4
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ĸkamet Adresi Deķiĺti

Hanehalkĕnĕn tamamĕ Haneye fert katĕldĕ

Adres Beyan Formu doldurulmasĕ

Kayĕt sayĕsĕ 30 000õden az 
olan il­e merkezi, belde ve 
kºylerde ve farklĕ yerleĺim
yeri (il­e merkezi, bucak ve 
köy) arasĕnda ikamet adres 

deķiĺikliķi olmuĺ ise bu 
deķiĺikliķi gºsterir belge 

verilecek 

Kayĕt sayĕsĕ 30 000õden az 
olan il­e merkezi, belde ve 
kºylerde ve farklĕ yerleĺim
yeri (il­e merkezi, bucak ve 
köy) arasĕnda ikamet adres 

deķiĺikliķi olmuĺ ise bu 
deķiĺikliķi gºsterir belge 

verilecek 

Adres Beyan Formu doldurulmasĕ

Kayĕt b¿rosuna teslim edilecek 
Kayĕt b¿rosuna teslim edilecek 

¶ Adres Takip 
Listesinde  baĺka
bir hanehalkĕ var 
¶ Beyan edilen 

adres Adres Takip 
Listesinde yok 
¶ Beyan edilen 

adres iĺyeri vb.  

Adres boĺ ise 

Veri giriĺi

Alan kontrolü

Beyan doķru ise Beyan yanlĕĺ ise 

Haneye bilgi 
verilmesi

III
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Hanehalkĕ fertleri ADNKSõde kayĕtlĕ deķil
(Hanehalkĕnĕn tamamĕ veya bazĕ fertleri) 

Kayĕt bürosuna teslim edilecek 

¶ Adres Takip Listesinde  
baĺka bir hanehalkĕ var 
¶ Beyan edilen adres Adres 

Takip Listesinde yok 
¶ Beyan edilen adres iĺyeri vb. 

Alan kontrolü

Adres boĺ ise 

Beyan doķru ise Beyan yanlĕĺ ise 

Haneye bilgi 
verilmesi

Veri giriĺi

Adres Beyan Formu doldurulmasĕ

Kiĺiler sistemde 
var ise veri giriĺi

yapĕlmayarak 
haneye bilgi 

verilecek 
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